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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

COMUNE DI: URZULEI AREA\SETTORE: AREA TECNICA UFFICIO: TECNICO

N Denominazione Procedimento  Ufficio competente
Nominativo e recapiti del 

Responsabile del Procedimento

Organo decisore (se diverso dal 

responsabile del procedimento)
Fonti e riferimenti normativi

Breve descrizione dell'iter 

procedimentale

Modulistica  a corredo 

eventualmente disponibile 

all'indirizzo:

Termine fissato per la 

conclusione del procedimento 

(indicare espressamente la fonte 

legislativa o regolamentare) - In 

caso di termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - 

Eventuali obblighi di 

comunicazione a Soggetti 

Pubblici - Eventuali obblighi di 

comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione di 

pagamenti eventualmente 

necessari

Silenzio significativo DIA o SCIA

Stumenti di tutela 

amministrativa e giurisdizionale 

riconosciuti in favore 

dell'interessato

Nome del soggetto  cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo ai sensi 

dell'art. 2, comma 9-bis, L. 

241/90

1
Predisposizione del Programma Triennale 

dei lavori pubblici
LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222329 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO Entro il 30/09 di ogni anno SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

2

Elaborazione studi di fattibilità da inserire 

nell'elenco annuale allegato al 

Programma opere pubbliche

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO

dalla data di approvazione dello schema 

del Programma in Giunta e fino 

all'approvazione del Bilancio di previsione

SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

3

Affidamento diretto servizi di ingegneria 

(incarico progettazione, Direzione lavori, 

coordinamento per la sicurezza, collaudo 

ect) e prestazioni ad esso connesse 

(acquisizione CUP e CIG, controllo 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 15/30 giorni SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

4

Affidamento servizi di ingegneria con 

importo sotto soglia (incarico 

progettazione, Direzione lavori, 

coordinamento per la sicurezza, collaudo 

ect) e prestazioni ad esso connesse 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30/90 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

5

Affidamento servizi di ingegneria con 

importo sopra soglia (incarico 

progettazione, Direzione lavori, 

coordinamento per la sicurezza, collaudo 

ect) e prestazioni ad esso connesse 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 180 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

6
Approvazione progetti di opere pubbliche - 

preliminare
LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222329 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

7
Approvazione progetti di opere pubbliche - 

definitivo
LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222329 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

8
Approvazione progetti di opere pubbliche - 

esecutivo
LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222329 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

9

Concessione proroga dei tempi di 

consegna delm progetto dell'opera 

pubblica

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

10

Espletamento procedura affidamento 

lavori - procedura aperta - (acquisizione 

CUP e CIG, redazione e pubblicazione del 

bando, nomina commissione di gara, 

esame documentazione, aggiudicazione 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

11

Espletamento procedura affidamento 

lavori - procedura negoziata - 

(acquisizione CUP e CIG, redazione e 

pubblicazione del bando, nomina 

commissione di gara, esame 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

12

Espletamento procedura affidamento 

lavori - procedura ristretta - (acquisizione 

CUP e CIG, redazione e pubblicazione del 

bando, nomina commissione di gara, 

esame documentazione, aggiudicazione 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO Segretario??

13

Espletamento procedura affidamento 

lavori, servizi e forniture - affidamento 

diretto con cottimo fiduciario - 

(acquisizione CUP e CIG, DURC, 

aggiudicazione definitiva, pubblicazione)

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

14

Espletamento procedura affidamento 

lavori, servizi e forniture - economia 

mediante cottimo fiduciario - 

(acquisizione CUP e CIG, svolgimento di 

gara ufficiosa o sondaggio informale, 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

15 Accesso agli atti di gara LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

16
Accesso agli atti di gara (informazioni per 

mancato invito, esclusioni, aggiudicazioni) 
LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222329 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

17
Stipula contratto d'appalto a seguito di 

aggiudicazione
LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222329 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

18

Comunicazioni all'Autorità di Vigilanza sui 

contratti pubblici, per importi sotto soglia 

(inferiore 40,000 euro)

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

19

Comunicazioni all'Autorità di Vigilanza sui 

contratti pubblici, per importi sotto soglia 

(superiore 40,000 euro e inferiore a euro 

150,000) 

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

20

Comunicazioni all'Autorità di Vigilanza sui 

contratti pubblici, per importi sopra soglia 

(superiore 150,000 euro)

LAVORI PUBBLICIGIANFRANCO CAVIA / DANIAELA CONGIU
Gianfranco Cavia telefono 

0782/222329 e-mail 
ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.lgs 50/2016 - DPR 207/2010 PER LE 

PARTI IN VIGORE
NO 30 SI Mandato/Bonifico Si NO

Trasmissione notifica preliminare di inizio 

lavori
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SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

COMUNE DI URZULEI AREA TECNICA - SETTORE VIGILANZA UFFICIO VIGILANZA E ATTIVITA' PRODUTTIVE 

N Denominazione Procedimento  Ufficio competente
Nominativo e recapiti del 

Responsabile del Procedimento

Organo decisore (se diverso dal 

responsabile del procedimento)
Fonti e riferimenti normativi

Breve descrizione dell'iter 

procedimentale

Modulistica  a corredo 

eventualmente disponibile 

all'indirizzo:

Termine fissato per la conclusione 

del procedimento (indicare 

espressamente la fonte legislativa 

o regolamentare) - In caso di 

termine superiore a 90 gg 

indicare le motivazioni

Eventuali obblighi di pubblicità - 

Eventuali obblighi di 

comunicazione a Soggetti Pubblici 

- Eventuali obblighi di 

comunicazione a soggetti privati

Modalità per l'effettuazione di 

pagamenti eventualmente 

necessari

Silenzio significativo DIA o SCIA

Stumenti di tutela amministrativa 

e giurisdizionale riconosciuti in 

favore dell'interessato

Nome del soggetto  cui è 

attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo ai sensi dell'art. 

2, comma 9-bis, L. 241/90

1 Deposito e consegna atti giudiziari Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

C.P.C. (artt.140 e 143); C.P.P. art. 
157; D.P.R. 600/73 (art. 60, lett. 

e); D.P.R. 602/73 (art. 26)

Alcuni atti della Pubblica 
amministrazione acquistano 

efficacia solo quando vengono 
portati a conoscenza formale del 

No No Patrizia Muceli

2 Affissioni Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.Lgs. 507/1993 e Regolamento 
Comunale disciplina TOSAP, 

Imposta sulla pubblicità e 
Pubbliche affissioni

Il servizio delle pubbliche 
affissioni è teso a garantire 

l'affissione, a cura del comune, in 
appositi impianti a ciò destinati, di 

Modulo disponibile al link: 
http://www.comuneurzulei.gov.it/in

dex.php/servizi/moduli/altro 
sezione Tributi

30 giorni dal ricevimento 
dell'istanza

Pagamento diritti di affissione su 
c.c.p. 12124087 

No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

3 Imposta sulla pubblicità Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.Lgs. 507/1993 e Regolamento 
Comunale disciplina TOSAP, 

Imposta sulla pubblicità e 
Pubbliche affissioni

L'imposta sulla pubblicità si 
applica a tutti coloro che effettuano 

la diffusione di messaggi 
pubblicitari, attraverso forme di 

Modulo disponibile al link: 
http://www.comuneurzulei.gov.it/in

dex.php/servizi/moduli/altro 
sezione Tributi

30 giorni dal ricevimento 
dell'istanza

Pagamento imposta su c.c.p. 
12124087 

No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

4 Occupazioni suolo pubblico Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.Lgs. 507/1993 e Regolamento 
Comunale disciplina TOSAP, 

Imposta sulla pubblicità e 
Pubbliche affissioni

Chiunque intenda occupare uno 
spazione sulle strade, nei corsi, 

nelle piazze e, comunque, sui beni 
appartenenti al demanio o al 

Modulo disponibile al link: 
http://www.comuneurzulei.gov.it/in

dex.php/servizi/moduli/altro 
sezione Tributi

30 giorni dal ricevimento 
dell'istanza

Pagamento tassa su c.c.p. 
12124087 

No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

5
Risarcimento danni da 

responsabilità civile terzi 
Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it
Artt. 2043 e 2051 del c.c.

Coloro che subiscono danni alla 
propria persona o alle proprie cose, 

per i quali è ravvisabile la 
responsabilità 

90 giorni dal ricevimento 
dell'istanza

No No Ricorso al Giudice Ordinario Patrizia Muceli

6 Nulla osta per trasporti eccezionali Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it
Art. 10 codice della strada 

Chi vuole transitare con un mezzo 
di eccezionali dimensioni sul 

territorio di proprietà comunale 
deve fare richiesta per ottenere 

30 giorni dal ricevimento 
dell'istanza

No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

7
Autorizzazioni/licenze pubblico 

spettacolo
Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

D.M. 19.08.1996; TULPS R.D. 
773/1931

L'Ufficio Polizia locale si occupa 
del rilascio delle autorizzazioni di 

pubblico spettacolo e 
intrattenimento ai sensi dell'art. 68 

Modulo disponibile al link: 
http://www.comuneurzulei.gov.it/in

dex.php/servizi/moduli/altro 
sezione manifestazione ed eventi 

Termini diversi a seconda della 
manifestazione (vedi regolamento 

Commissione Vigilanza) 

Comunicazione provvedimento di 
autorizzazione al richiedente e alle 

competenti Autorità di P.S. 
No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

8
Rilascio Autorizzazioni 

all'esercizio dell'attività venatoria 
Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

Articolo 46 L.R n. 23/1998 - 
Articolo 12 Legge n. 157/1992 e 

DADA n. 30/2012.

Per poter esercitare in Sardegna 
l'attività venatoria è necessario 
ottenere dal proprio comune di 

residenza l'Autorizzazione 

Entro 1 giorno per la consegna del 
foglio annuale e entro 7 giorni per 

il tesserino
No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

9 Rilascio licenza passo carraio Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it
Codice della Strada

La TARI è la tassa destinata a finanziare i costi del servizio di raccolta e smaltimento dei rifiuti. Presupposto per l’applicazione del tributo è il possesso, l’occupazione o la detenzione a qualsiasi titolo di locali o di aree scoperte a qualunque titol

Si definisce passo carrabile 
qualsiasi accesso ad una strada o 
ad un fondo oppure ad una area 

laterale, idonei allo stazionamento 

30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza 

No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

10 Rilascio pass disabilii Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it
Codice della Strada

Permette ai veicoli a servizio delle 
persone disabili la circolazione in 

zone a traffico limitato e il 
parcheggio negli spazi riservati, è 

30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza 

No No

Ricorso amministrativo o Ricorso 
al TAR entro 60 giorni o Ricorso 
straordinario al Presidente della 

Repubblica entro 120 giorni

Patrizia Muceli

11 Denunce smarrimento documenti Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it
Codice della Strada

Chiunque smarrisca i documenti 
può presentare denuncia 

dell'avvenuto smarrimento dei 
documenti presso gli uffici della 

No No

12 Gestione oggetti rinvenuti Vigilanza

Pietro Giorgio Murgia telefono 
0782/222340 e-mail 

poliziamunicipale@comuneurzulei.
it

Gianfranco Cavia telefono 
0782/222330 e-mail 

ufficiotecnico@comuneurzulei.it

Artt. 927, 928, 929 e 930 del 
Codice Civile

Chiunque rinviene degli oggetti 
abbandonati e non ne conosce il 

proprietario è tenuto a consegnare 
quanto rinvenuto 

13

14

15

16

17

18

19

20


