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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento applica i principi coiliatabiliti dalla parte seconda del d.Igs. 1®&stg 2000 n.
267 e dal d.Igs. 23 giugno 2011, n. 118, e suceessodificazioni.

2. Nel presente Regolamento vengono disciplinateersi dell’art. 152 del T.U.E.L., le proceduréatiee
alla programmazione finanziaria, all’attivita dieprsione, di gestione, di rendicontazione e digievie, le
procedure di gestione di entrate e spese, delldogesdei beni, del controllo di gestione e sugjuiébri,
servizio economato e agenti contabili.

3. Al fine di assicurare che I'azione amministratisia svolta con criteri di economicita, di effitza, di
efficacia e di pubblicita, le modalita organizzatidisciplinate nel presente regolamento sono ctiegen
corrispondenti con le caratteristiche proprie d¢sfo Comune.

4. Il presente regolamento disciplina, inoltre, ompetenze specifiche dei diversi soggetti
dellAmministrazione preposti alla programmazioaépzione ed attuazione dei provvedimenti di gestion
che hanno carattere finanziario e contabile, inogien con le disposizioni del T.U.E.L., delle alteggi
vigenti e dello Statuto Comunale.

5. Nel presente regolamento si fa espresso rifationei documenti previsti dalla nuova contabilita
armonizzata di cui al d.Igs. n. 118/2011.

CAPO Il
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2 - Organizzazione del Servizio Finanziario

1. Il Servizio Finanziario, cosi come individuatel Regolamento degli uffici e dei servizi, e svaltl'Area
Finanziaria.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario di alliarticolo 153 del T.U. 18 agosto 2000 n. 26 Tdeintifica
con il Responsabile dell’Area Finanziaria.

3. L'incarico di Responsabile del Servizio Finammia attribuito a tempo determinato dal Sindae, yma
durata non superiore al mandato elettivo dellcsstes

Art. 3 - Competenze del Servizio Finanziario

1. Al Servizio Finanziario compete il coordinamentta gestione dell'attivita finanziaria dell’ente.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario e pstpailla verifica di veridicita delle previsioni entrata e di
compatibilita delle previsioni di spesa, avanzase whri Servizi, da iscriversi nel bilancio di preiene
finanziario ed alla verifica periodica dello statioaccertamento delle entrate e di impegno delsepalla
regolare tenuta della contabilita economico patriale e, piu in generale, alla salvaguardia degyliildori
finanziari complessivi della gestione e dei vinablfinanza pubblica.

3. Il Servizio Finanziario tiene, inoltre, i rapgiocon il Tesoriere e con I'Organo di Revisionecen
riferimento agli aspetti contabili, economici e nrabniali, con gli enti ed organismi costituiti pkgsercizio
dei servizi e delle funzioni comunali (istituzioopnsorzi, unioni, societa partecipate).

4. Al Responsabile del Servizio Finanziario spedi#tesi, il compito di provvedere alla contrazioohei
mutui espressamente previsti in atti fondamenpravati dal Consiglio Comunale.

Art. 4 - Competenze dei Responsabili dei Servizi fia gestione contabile dellEnte
1. Ai Responsabili dei Servizi, nei limiti dellerfzioni ad essi attribuiti, compete:



a) l'elaborazione delle previsioni di bilancio dagmettere al Servizio Finanziario, in conformitée a
direttive ricevute dall Amministrazione ed agli eltivi fissati nel Documento Unico di Programmazpn
coerentemente con le risorse disponibili;

b) le proposte di modifica degli stanziamenti dabcio, da trasmettere al Servizio Finanziario;

c) I'elaborazione delle relazioni e la fornitura dati necessari alla predisposizione del documémico di
Programmazione e della relazione sulla gestioria G@lnta Comunale;

d) l'accertamento delle entrate, con trasmissidn8eavizio Finanziario della documentazione necgssa
all’'annotazione in contabilita dell’entrata;

e) l'assunzione degli impegni di spesa medianteddéerminazioni, da annotarsi a cura del Servizio
Finanziario nella contabilita dell'ente, e la comsente realizzazione degli impegni di spesa;

f) la liquidazione delle spese di propria competenz

2. | Responsabili dei Servizi sono direttamentgaasabili dell’attendibilita, chiarezza e coererzdle
informazioni trasmesse, anche al fine di consemir8ervizio Finanziario la verifica sulla veridicidelle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pséoni di spesa, ai sensi dell'art. 153 del T.U.E.L

Art. 5 - Contenuto e disciplina dei pareri di regoérita contabile

1. Per garantire il rispetto generale dell’equibbdi bilancio, ogni proposta di deliberazione gptista alla
Giunta o al Consiglio che non sia mero atto dinado e che comporti riflessi diretti o indirettuli&a
situazione economico-finanziaria o sul patrimon@l’dnte deve essere corredata dal parere di réggola
contabile.

2. Su ogni determinazione che comporti impegngeésa il Responsabile del Servizio Finanziario eftetl
controllo contabile attraverso il rilascio del parali regolarita contabile e del visto attestaatedpertura
finanziaria. L’atto diventa esecutivo solo dop@p@asizione del visto attestante la copertura firsara

3. Il parere di regolarita contabile deve essese oa parte del Responsabile del Servizio Finaiozéstro 3
giorni lavorativi dal ricevimento della propostaatio.

4. |l parere di regolarita contabile riguarda:

a) la regolarita della documentazione;

b) la giusta imputazione al bilancio di previsidim@anziario e, per le spese, la disponibilita spiatinente
voce di bilancio (macroaggregato, 4° livello o ¢ala);

c) la valutazione delle conseguenze rilevanti imtei di mantenimento nel tempo degli equilibridimziari
ed economico-patrimoniali;

d) 'osservanza dei principi generali ed appligatinateria di contabilita pubblica;

e) la verifica del rispetto, sulla base della dicarione del Responsabile del Servizio competatdk,
conseguimento del pareggio del bilancio ovveros#tio non negativo, in termini di competenza, &a |
entrate finali e le spese finali introdotto dal d.190 del 2014;

f) l'osservanza della normativa fiscale;

g) altre valutazioni strettamente riferite agli @speconomico-finanziari e patrimoniali dell’atto;

h) la coerenza della proposta con il documento aurdc programmazione (DUP) e gli altri atti di
programmazione.

5. Qualora il parere di regolarita contabile nosgaoessere rilasciato favorevole per qualsiasbmagil’atto
relativo deve essere rinviato con motivazione #itio proponente entro 3 giorni dal ricevimentollde
stesso da parte del Servizio Finanziario per letewsdi correzioni e/o integrazioni.

CAPO 11l
PIANIFICAZIONE - PROGRAMMAZIONE - PREVISIONE

Art. 6 - Relazione di inizio mandato
1. Entro 60 giorni dall'inizio del mandato ammimgtvo il Responsabile del Servizio Finanziario ex il
Segretario Comunale predispongono una relazioimezith mandato che deve essere sottoscritta dalaSm



entro il novantesimo giorno dall'inizio del mandat sensi dell'art. 4is del D.lgs. n. 149 del 2011,
attraverso la quale viene verificata la situazifinanziaria e patrimoniale e la misura dell'indelitento
dell’ente.

2. Nella relazione vengono evidenziati, in partcel

a) la situazione finanziaria relativa alle entatgle spese dell’'ultimo bilancio approvato;

b) la convergenza rispetto agli equilibri di bileme agli obiettivi di finanza pubblica;

c) il risultato di amministrazione cosi come riaulfall’'ultimo consuntivo approvato;

d) la situazione di cassa;

e) 'andamento dell'indebitamento;

f) Fandamento economico dell’ente;

g) la situazione patrimoniale cosi come rappresawiall’ultimo conto del patrimonio approvato.

3. Nella relazione di inizio mandato sono, altresiidenziati eventuali squilibri finanziari ovverdievi
formulati dalla Corte dei Conti ai quali I'ente nba posto rimedio.

4. La relazione viene sottoscritta dal Sindaco cenltrnovantesimo giorno dall'inizio del mandato e
successivamente trasmessa all’Organo di Revisiomeoenico-finanziaria e pubblicata sul sito istibrzle
dell’ente.

Art. 7 - Relazione di fine mandato

1. Entro e non oltre il sessantesimo giorno anteiedla data di scadenza del mandato amministrativo
Sindaco sottoscrive la relazione di fine mandatdigposta dal Responsabile del Servizio Finanzadal
Segretario Comunale.

2. La relazione contiene la descrizione dettaglikibe principali attivita normative e amministkegisvolte
durante il mandato, con specifico riferimento a:

a) sistema ed esiti dei controlli interni;

b) eventuali rilievi della Corte dei Conti;

c) azioni intraprese per il rispetto dei saldi thahza pubblica programmati e stato del percorso di
convergenza verso i fabbisogni standard;

d) situazione finanziaria e patrimoniale, anchelenziando le carenze riscontrate nella gestioné dety
controllati dal Comune ai sensi dei numeri 1 e Rodenma primo dell’articolo 2359 del codice civiked
indicando azioni intraprese per porvi rimedio;

e) azioni intraprese per contenere la spesa e dtltgercorso di convergenza ai fabbisogni standard
affiancato da indicatori quantitativi e qualitatiglativi agli output dei servizi resi, anche atdando come
parametro di riferimento realta rappresentativd’aftdrta di prestazioni con il miglior rapporto glita-
costi;

f) quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. Entro e non oltre quindici giorni dopo la sottagone, la relazione deve risultare certificagdl’@rgano
di Revisione e nei tre giorni successivi la relagi@ la certificazione devono essere trasmess8iadhco
alla sezione regionale di controllo della Corte @eiti. La relazione di fine mandato e la certificame sono
pubblicate sul sito istituzionale del Comune datgael Sindaco entro i sette giorni successivi dilta di
certificazione effettuata dall’Organo di Revisiomen l'indicazione della data di trasmissione akaione
regionale di controllo della Corte dei Conti.

Art. 8 - Gli strumenti della programmazione degli enti locali

1. Ai sensi del principio contabile applicato depjaogrammazione di cui all'allegato 4/1 al d.lgs. n
118/2011, costituiscono strumenti di programmazione

a) il Documento unico di programmazione (DUP), pre¢ato al Consiglio, entro il 31 luglio di ciascamno,
per le conseguenti deliberazioni;

b) I'eventuale nota di aggiornamento del DUP, desentare al Consiglio entro il 15 novembre di agmio,
per le conseguenti deliberazioni;



¢) lo schema di bilancio di previsione finanziari@ presentare al Consiglio entro il 15 novembregtii
anno. A seguito di variazioni del quadro normativgiferimento, la Giunta aggiorna lo schema dabdio

di previsione in corso di approvazione unitamert®dP. In occasione del riaccertamento ordinario o
straordinario dei residui la Giunta aggiorna loesola di bilancio di previsione in corso di approvag
unitamente al DUP e al bilancio provvisorio in gese;

d) il piano esecutivo di gestione e delle perforoganapprovato dalla Giunta entro 20 giorni
dall'approvazione del bilancio;

e) il piano degli indicatori di bilancio, presemtadl Consiglio unitamente al bilancio di previsioaeal
rendiconto;

f) lo schema di delibera di assestamento del bilamgiojprendente il controllo della salvaguardia degli
equilibri di bilancio, da deliberarsi da parte @alnsiglio entro il 31 luglio di ogni anno;

g) le variazioni di bilancio;

h) lo schema di rendiconto sulla gestione, che locdecil sistema di bilancio dell’ente, da approvarsro il

30 aprile dell'anno successivo all’esercizio derimento.

Art. 9 - Il documento unico di programmazione

1. I Documento unico di programmazione semplificatdividua, in coerenza con il quadro normativo di
riferimento e con gli obiettivi generali di finanpaibblica, tenendo conto della situazione socicmecoca
del proprio territorio, le principali scelte cheratterizzano il programma dell’amministrazione dalizzare
nel corso del mandato amministrativo e gli indirigenerali di programmazione riferiti al periodo di
mandato.

2. Gli indirizzi generali individuati dal documentonico di programmazione semplificato riguardano
principalmente:

I. 'organizzazione e la modalita di gestione daivizi pubblici ai cittadini, tenuto conto dei fabbgni e dei
costi standard e del ruolo degli eventuali organisemti strumentali e societa controllate e papats;

II. 'individuazione delle risorse, degli impiegéila verifica della sostenibilita economico finaria attuale

e prospettica, anche in termini di equilibri finaarzdel bilancio e della gestione, e la definizaali appositi
indirizzi generali con riferimento al periodo di néato con particolare riferimento a:

a) gli investimenti e la realizzazione delle opgubbliche con indicazione del fabbisogno in ternlinspesa
di investimento e dei riflessi per quanto riguatdaspesa corrente per ciascuno degli anni dell’arco
temporale di riferimento;

b) i programmi ed i progetti di investimento in sordi esecuzione e non ancora conclusi;

c) i tributi e le tariffe dei servizi pubblici;

d) la spesa corrente con specifico riferimento gdlstione delle funzioni fondamentali anche coerinfiento
alla qualita dei servizi resi e agli obiettivi dirgizio;

e) l'analisi delle necessita finanziarie e strgtuper I'espletamento dei programmi ricompresienearie
missioni;

f) la gestione del patrimonio;

) il reperimento e I'impiego di risorse straordieae in conto capitale;

h) I'indebitamento con analisi della relativa sodtdita e andamento tendenziale nel periodo di ciadoy

i) gli equilibri della situazione corrente e geredal bilancio ed i relativi equilibri in termindi cassa;

lll. disponibilitd e gestione delle risorse umarma ciferimento alla struttura organizzativa deltern tutte
le sue articolazioni e alla sua evoluzione nel tem@pche in termini di spesa;

IV. coerenza e compatibilita presente e futuraleadisposizioni sugli equilibri di bilancio e comwincoli di
finanza pubblica.

3. Il DUP semplificato, quale guida e vincolo aogessi di redazione dei documenti contabili di [giene
dell’ente, indica, per ogni singola missione/pragnaa del bilancio, gli obiettivi che I'ente intendealizzare
negli esercizi considerati nel bilancio di previgg le relative previsioni di spesa in termini dnmpetenza
finanziaria e, con riferimento al primo esercizeprevisioni di cassa.



4. Per ogni singola missione/programma sono, altiredicati gli impegni pluriennali di spesa gizsasti e le
relative forme di finanziamento.

5. Gli obiettivi individuati per ogni missione/pn@nma rappresentano la declinazione annuale ephale
degli indirizzi generali e costituiscono indirizzoncolante per i successivi atti di programmazioime,
applicazione del principio della coerenza tra iwtoenti di programmazione. L’individuazione dellpdiita

e la fissazione degli obiettivi per ogni missiomeffpamma deve “guidare”, negli altri strumenti di
programmazione, I'individuazione dei progetti stentali alla loro realizzazione e 'affidamento di@ttivi

e risorse ai responsabili dei servizi.

6. Gli obiettivi devono essere controllati annuatiteea fine di verificarne il grado di raggiungimerg,
laddove necessario, modificati, dandone adeguastifitazione, per dare una rappresentazione gsite
corretta dei futuri andamenti dellente e del psste di formulazione dei programmi all'interno delle
missioni.

7. Il DUP semplificato comprende, inoltre, relativente all’arco temporale di riferimento del bilamdli
previsione:

a) gli obiettivi degli organismi facenti parte dglippo amministrazione pubblica;

b) I'analisi della coerenza delle previsioni didpitio con gli strumenti urbanistici vigenti;

¢) la programmazione dei lavori pubblici;

d) la programmazione del fabbisogno di personale;

e) la programmazione delle alienazioni e dellanatazione dei beni patrimoniali.

Art. 10 - Programma delle acquisizioni delle stazioi appaltanti - Programma triennale delle opere
pubbliche

1. L’'ente adotta il programma triennale dei lavpuabblici, nonché i relativi aggiornamenti annuaigl
rispetto dei documenti programmatori e in coerarail bilancio.

2. Il programma triennale dei lavori pubblici eelativi aggiornamenti annuali contengono i lavdrcui
valore stimato sia pari o superiore a 100.000 eurmlicano, previa attribuzione del codice unicprmigetto
di cui all'articolo 11, della legge 16 gennaio 20833, i lavori da avviare nella prima annualjgar i quali
deve essere riportata l'indicazione dei mezzi fanrm stanziati sullo stato di previsione o sul gmo
bilancio, ovvero disponibili in base a contributrisorse dello Stato, delle regioni a statuto cadm o di
altri enti pubblici. Per i lavori di importo pari euperiore a 1.000.000 euro, ai fini dell'inseritgen
nell’elenco annuale, I'ente approva preventivamdrgeogetto di fattibilita tecnica ed economica.

3. All'interno del programma I'Ente individua, asi, le opere pubbliche incompiute, ai fini delolor
completamento ovvero per l'individuazione di soturialternative quali il riutilizzo, anche ridimeasato,
la cessione a titolo di corrispettivo per la readizione di altra opera pubblica, la vendita o lmal&ione,
nonché i lavori complessi e gli interventi sustditdi essere realizzati attraverso contratti dincessione o
di partenariato pubblico privato.

4. Nell’elencazione delle fonti di finanziamentasdndicati anche i beni immobili disponibili chegsono
essere oggetto di cessione. Sono, altresi, indibatii immobili nella propria disponibilith consédn diritto
di godimento, a titolo di contributo, la cui ut#@zione sia strumentale e tecnicamente conne&speall da
affidare in concessione.

Art. 11 - Programma delle acquisizioni delle stazioi appaltanti - Programma biennale degli acquisti d
beni e servizi

1. L’ente adotta il programma biennale di forniterservizi e i relativi aggiornamenti annuali nspetto dei
documenti programmatori e in coerenza con il bilanadividuando i bisogni che possono essere Staltii
con capitali privati.

2. Il piano contiene gli acquisti di beni e di serdi importo unitario stimato pari o superioréd@000 euro.
3. L'Ente comunica, entro il mese di ottobre, lhee delle acquisizioni di forniture e servizi d'iono
superiore a 1 milione di euro che prevede di insarella programmazione biennale al Tavolo tecdieo



soggetti di cui all'art. 9, comma 2, del decretgde 24 aprile 2014, n. 66, convertito, con mod#ioai,

dalla legge 23 giugno 2014, n. 89, che i utilizzdini dello svolgimento dei compiti e delle attévad esso
attribuiti.

4. Per le acquisizioni di beni e servizi informatcdi connettivita I'Ente tiene conto di quantceyisto

dall'art. 1, comma 513, della legge 28 dicembre52@il 208.

Art. 12 - Programmazione triennale del fabbisogno idpersonale

1. La programmazione triennale del fabbisogno dsqeale, approvata ai sensi dell’articolo 91 d&l.E.L.:

a) indica le risorse umane necessarie per la egaliane dei programmi dell’ente;

b) assicura le esigenze di funzionalita e di ottirazione delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente con lIgpdnibilita finanziarie e con i vincoli normativi
preordinati;

c) definisce le assunzioni da effettuare nell’adebtriennio e le modalita di copertura dei posti.

Art. 13 - Programmazione delle alienazioni e valorzazioni del patrimonio immobiliare

1. Al fine di procedere al riordino, gestione eovedzazione del proprio patrimonio immobiliare tencon
apposita delibera dell’organo di governo individiealigendo apposito elenco, i singoli immobili dbprieta
dell’ente. Sulla base delle informazioni contenutl’elenco deve essere predisposto il “Piano delle
alienazioni e valorizzazioni patrimoniali” qualerfmintegrante del DUP.

2. La ricognizione degli immobili € operata sullasb, e nei limiti, della documentazione esistenésq i
propri archivi e uffici.

3. Il programma delle alienazioni e valorizzazidel patrimonio immobiliare, approvato ai sensi’dell 58
del d.I. n. 112/2008 (convertito in legge n. 13820deve contenere:

a) I'elenco dei beni di proprieta dell’'ente sudsbditdi valorizzazione economica, con indicaziodelle
misure di valorizzazione previste;

b) I'elenco dei beni di proprieta dell’ente peruiadj si prevede la dismissione.

4. Nel caso in cui venga raggiunta l'intesa corgkfzia del demanio, nei beni di cui al precedeotensa 1
possono essere inseriti quelli di proprieta detkt

5. Per i beni suscettibili di valorizzazione ecommandeve essere fornita una breve descrizione,gtion
identificativi catastali, la situazione di fattode diritto in cui si trova il bene, le eventualitéle, le misure
previste per la valorizzazione del bene e la coibititd con la disciplina urbanistica vigente.

6. Per i beni suscettibili di dismissione deve esdernita una breve descrizione, con gli identifici
catastali, la situazione di fatto e di diritto ini i trova il bene, le eventuali tutele, la conilpiéita con la
disciplina urbanistica vigente e la stima del ietavalore.

Art. 14 - Il processo di predisposizione e approvéane del DUP

1. Concorrono alla formazione e predisposizionelgP tutti i Responsabili dei Servizi, per le rigpe
competenze. La responsabilita del procedimento etergd Responsabile dell’Area Finanziaria.

2. Il processo di programmazione che sta alla daBe redazione del DUP si articola nelle seguiasit

a) ricognizione ed analisi delle caratteristichanegali dell’ente, mediante illustrazione degli et
rappresentativi della realta territoriale, demoigef economica e sociale e dei relativi fenomeng ch
influenzano e determinano i bisogni della comuridtlla consistenza e del livello qualitativo dedteutture
operative che realizzano i servizi gestiti direttaute dal Comune o da altri soggetti pubblici e atijv
evidenziando le relative interconnessioni;

b) individuazione degli indirizzi strategici;

c) valutazione delle risorse finanziarie, strumémd umane disponibili;

d) scelta delle opzioni;

e) individuazione degli obiettivi strategici e re@me dei relativi programmi operativi.

3. La deliberazione di approvazione del DUP e date da:
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a) parere di regolarita tecnica dei Responsaktilsdevizi;

b) parere di regolarita contabile del ResponsatsleServizio Finanziario;

c) parere del Revisore dei Conti reso ai sensiadielP39, comma 1, lettera b) del T.U.E.L.

4. Lo schema di DUP viene approvato dalla Giunten@uale entro il 30 giugno di ogni anno e preserdgato
Consiglio Comunale per la successiva approvaziaotre € 31 luglio.

5. Entro il 15 novembre la Giunta Comunale prestnteta di aggiornamento al DUP, attraverso ldegsia
procede:

a) ad aggiornare I'analisi di contesto alle modi@aormative sopravvenute;

b) ad aggiornare i programmi di spesa, anche attsavil dettaglio delle risorse finanziarie deginalla loro
realizzazione, con indicazione delle previsioniegrmini di competenza e di cassa.

6. La nota di aggiornamento al DUP viene approdatiéa Giunta unitamente allo schema del bilancio di
previsione e presentata al Consiglio comunalegeohseguenti deliberazioni.

Art. 15 - Bilancio di previsione finanziario e reldivi allegati

1. Il bilancio di previsione finanziario costituesda proiezione delle spese e delle entrate relaiv
programmi indicati nel DUP. Esso é redatto corririiento ad un orizzonte temporale triennale secdado
schema approvato con il d.Igs. n. 118/2011 e coatie previsioni di competenza nonché, limitatamexit
primo anno, le previsioni di cassa.

2. I bilancio di previsione ha carattere autortpzid, costituendo limite agli impegni di spesa a&d
pagamenti, fatta eccezione per i servizi per cdinterzi e per i rimborsi delle anticipazioni dsteeria. La
funzione autorizzatoria fa riferimento anche ali&r&e per accensione di prestiti.

3. Al bilancio di previsione sono allegati tuttdocumenti previsti dal principio contabile applatella
programmazione all. n. 4/1 al d.Lgs. n. 118/20thiarticolo 172 del T.U.E.L.

Art. 16 - Processo di formazione del bilancio

1. Entro il 31 agosto la Giunta Comunale impartigcéirettive inerenti le strategie operative emacro-
obiettivi ai quali dovranno attenersi i Respongatsi Servizi per la formulazione della propostditfincio.

2. Ai fini della formazione dei documenti di bilaoci Responsabili dei Servizi elaborano, sullaebdsl
DUP e delle direttive approvate dalla Giunta Contejnaonché delle ulteriori indicazioni di carattere
finanziario o gestionale ricevute, le proposte riiriarie necessarie per I'attuazione dei prograninsipgsa

(o di parte di essi) di rispettiva competenza, edate della relativa programmazione esecutivatatidi le
informazioni necessarie ai fini del’'approvaziors documenti di bilancio. Le proposte vengono trasse

al Responsabile del Servizio Finanziario entrdik2ttembre di ogni anno.

3. Sulla base delle proposte pervenute il Respdesadl Servizio Finanziario verifica la compatitél con
insieme delle risorse ipotizzabili ed elabora updma bozza di bilancio che trasmette alla Giunta
Comunale. Qualora risulti necessario, la Giuntawuete fornisce ai Responsabili dei Servizi le iadioni
per I'adeguamento delle proposte formulate, chealmo essere valutate di concerto con gli Asseskori
riferimento.

4. La Giunta Comunale approva lo schema di bilamcimitti i documenti allegati, di norma, entro 0 2
ottobre. La relativa deliberazione viene trasme#idargano di Revisione economico-finanziaria perésa
del relativo parere, da rendersi nei successigi@fi.

5. Lo schema del bilancio di previsione e tuttocdmenti allegati previsti dalla normativa, conlesione
del parere dell’Organo di Revisione, vengono deptiséntro il 15 novembre presso I'Ufficio Ragioizer
Del deposito € data notizia ai consiglieri comuralimezzo posta elettronica, che potranno presentare
emendamenti allo schema di bilancio entro e nore dltl0 giorni successivi alla data di depositoi Gl
emendamenti devono essere presentati in formdasarin possono determinare squilibri di bilancime
caso prevedano maggiori spese, dovranno indicaezzi di copertura.

6. Gli emendamenti presentati saranno istruiti @mguisizione del parere di regolarita tecnica del
Responsabile del Servizio interessato, del paréreegblarita contabile del Responsabile del Seovizi
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Finanziario e del parere dell’Organo di RevisioBi.emendamenti potranno essere posti in discussiolo
se completi dei pareri sopra indicati.

7. I bilancio di previsione viene definitivamenapprovato dal Consiglio Comunale entro il 31 dicesnb
dell'anno precedente e copre un orizzonte tempailateno triennale.

8. | termini di cui al presente articolo hanno matardinatoria e potranno subire modifiche complatiénte
con le disposizioni legislative sulla finanza lecdi tempo in tempo vigenti.

Art. 17 - Pubblicita del bilancio

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organi di partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio di prisione finanziario e dei suoi allegati, il Respdyika del
Servizio Finanziario ne cura la pubblicazione aflazione “Amministrazione trasparente” del sito
istituzionale, sotto sezione “Bilanci”.

2. Ulteriori forme di pubblicita potranno esserabdiite di volta in volta dall Amministrazione.

CAPO IV
GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 18 - Fondo di riserva e fondo di riserva di casa

1. Nel bilancio di previsione finanziario, alla miene “Fondi ed accantonamenti” e iscritto un Foddo
Riserva di importo non inferiore allo 0,3% e nompextiore al 2% del totale delle spese correnti ahmente
previste in bilancio.

2. E, inoltre, iscritto nella missione “Fondi e Actonamenti”, all'interno del programma “Fondo di
Riserva” un fondo di riserva di cassa non inferiaite 0,2% delle spese finali.

3. Nei casi in cui si verifichino esigenze stranetie di bilancio o le dotazioni degli intervenii shesa
corrente si rivelino insufficienti, e possibileliszare il Fondo di Riserva e il Fondo di Risenia&Cassa fino

al 31 dicembre con deliberazione della Giunta Catein

4. La meta della quota minima prevista dai comna 2 € riservata alla copertura di eventuali sp&se n
prevedibili, la cui mancata effettuazione compal@ani certi all’amministrazione.

5. Le deliberazioni della Giunta Comunale relataléutilizzo del fondo devono essere comunicate al
Consiglio Comunale nella prima seduta convocataesgivamente alla loro adozione e comunque entro il
31 gennaio dell’'anno successivo, se a tale dataiacstaduto il predetto termine.

6. Nel caso in cui I'Ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 (utilizzo di teste
vincolate) e 222 (anticipazione di tesoreria) dé).E.L., il limite minimo previsto dal comma 1 ébilito
nella misura dello 0,45% del totale delle speseenirinizialmente previste in bilancio.

Art. 19 - Fondo crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FordAccantonamenti”, all'interno del programma “lon
crediti dubbia esigibilita” deve essere iscritto fondo il cui ammontare € determinato in base ratgple
contenute nel principio contabile applicato deltntabilita finanziaria di cui all’allegato 4/2 allgs. n.
118/2011.

2. La scelta della metodologia di calcolo e delirae da sottoporre a svalutazione e lasciatédatd e
prudente apprezzamento del Responsabile del Seriirianziario, che dara motivazione delle scelte
compiute all'interno della nota integrativa al bitdgo di previsione finanziario e della Relazione al
rendiconto di gestione.

3. Al fine di determinare lo stanziamento in bilendel fondo crediti dubbia esigibilita, e per lecsessive
quantificazioni nel corso dell'esercizio ed in selleendiconto, i Responsabili di Servizio trasroet con
cadenza trimestrale i dati relativi agli accertatndalle poste di bilancio da sottoporre ad accaatoento;
nella fase iniziale i servizi comunicano i datiraxtontabili per le entrate che in passato sorte gjastite
“per cassa”.
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4. Al termine dell'esercizio la somma stanziatatitwisce economia di spesa e confluisce nel riulth
amministrazione quale accantonamento a garanderéglolare esigibilita dei crediti iscritti in bihcio.

5. Fino a quando I'accantonamento al fondo crelilitiubbia esigibilitd non risulta capiente, il Respabile
del Servizio Finanziario esprime parere contratiglisatti che prevedano I'applicazione dell’avandio
amministrazione.

Art. 20 - Altri fondi ed accantonamenti

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FoedAccantonamenti” sono iscritti tutti gli ultericfondi
ritenuti necessari a garantire nel tempo gli efiitomplessivi di bilancio.

2. In particolare é iscritto il “Fondo per passvipotenziali” o “Fondo rischi spese legali”, a tateli
eventuali soccombenze dell’ente in caso di conteaziLa stima dell’accantonamento € compiuta, ke
dell'istruttoria relativa alle pratiche legali aperdai competenti uffici comunali che hanno intiges il
contenzioso; la stima va comunicata al Servizioaimario con le previsioni di bilancio e in sede di
riaccertamento dei residui per la predisposiziogldRéndiconto di gestione.

3. L’Organo di Revisione dell'ente provvede a viedfe la congruita degli accantonamenti.

Art. 21 - Debiti fuori bilancio

1. In presenza di debiti fuori bilancio riconostiibi sensi di legge, il Responsabile del Servizinpetente
per materia provvede a comunicare tempestivamérmResponsabile del Servizio Finanziario la sussize
della casistica, richiedendo nel contempo la ppdizione della pratica per il riconoscimento dabitb.

2. Larichiesta va corredata da dettagliata retegisottoscritta dal Responsabile del Servizio edege, in
merito alle circostanze che hanno generato il ddhbitri bilancio.

3. Qualora sia necessario provvedere anche allarttwp di una nuova spesa derivante dal debita fuor
bilancio per incapienza di fondi, la richiesta idonoscimento deve indicare, nel limite del possijtanche i
mezzi di copertura. In assenza di indicazione detiperture finanziarie, queste sono predisposte dal
Responsabile del Servizio Finanziario, anche megidattivazione, se necessario, delle procedure di
salvaguardia degli equilibri finanziari di cui alit. 193 T.U.E.L.

4. La deliberazione di Consiglio Comunale che pemles a riconoscere il debito fuori bilancio ripoita
parere tecnico del Responsabile del Servizio coempetalla spesa ed il parere contabile del Respdesa
del Servizio Finanziario, nonché il parere del Rexé dei Conti ai sensi dell’art. 239 del T.U.E.L.

Art. 22 - Variazioni al bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione pu0 subire variaziowl corso dell’esercizio di competenza, sia neflggprima
relativa alle entrate che nella parte secondativalalle spese. Tali variazioni non devono, conue)q
alterare gli equilibri di bilancio.

2. Le variazioni sono deliberate non oltre il 3v@mbre di ciascun anno, con esclusione di quelleudi
all'art. 175, comma 3 del T.U.E.L., che posson@esadottate entro il 31/12 di ciascun anno.

3. Le variazioni possono essere, a seconda detlanktura, di competenza del Consiglio Comunaléa de
Giunta Comunale o dei Responsabili dei Servizi.

4. Le variazioni al bilancio sono di competenzd'dejano consiliare salvo quelle previste dai condrbis e

5 quaterdel D.Igs. n. 267/2000.

5. Ai sensi dell'art. 175, comma lis del T.U.E.L. la Giunta Comunale € competente ddttefire le
seguenti variazioni:

a) variazioni riguardanti I'utilizzo della quotandolata e accantonata del risultato di amminisbrazinel
corso dell’'esercizio provvisorio consistenti neli@era reiscrizione di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedeoterispondenti a entrate vincolate, secondo le hitada
previste dall’art. 187, commaddiinquies

b) variazioni compensative tra le dotazioni dellissioni e dei programmi riguardanti I'utilizzo dsorse
comunitarie e vincolate, nel rispetto della firealdella spesa definita nel provvedimento di assegna
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delle risorse, o qualora le variazioni siano nemessper I'attuazione di interventi previsti da dse
istituzionali di programma o da altri strumentipdogrammazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig

c) variazioni compensative tra le dotazioni dellsgioni e dei programmi limitatamente alle speseipe
personale, conseguenti a provvedimenti di trastambondel personale all’interno dell’ente;

d) variazioni delle dotazioni di cassa, salvo queiteviste dal comma guater, garantendo che il fondo di
cassa alla fine dell’esercizio sia non negativo;

e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale vaiato di cui all'art. 3, comma 5, del decreto I¢gfiso 23
giugno 2011, n. 118, effettuata entro i terminagprovazione del rendiconto in deroga al comma 3;

f) variazioni compensative tra macroaggregati detésso programma all'interno della stessa missione

6. Le variazioni di competenza della Giunta Comerthlcui all'art. 175, comma Bis, vanno comunicate al
Consiglio Comunale entro la prima seduta utile.

7. Per motivi di urgenza, la Giunta Comunale putresi, disporre variazioni, salvo ratifica, a petia
decadenza, del Consiglio Comunale nei sessantai glaccessivi e comunque entro il 31 dicembre alefid
in corso.

8. In caso di mancata o parziale ratifica, il CghsiComunale é tenuto ad adottare, nei succe38igiorni,
e comunque sempre entro il 31 dicembre, i provvedimritenuti necessari nei riguardi dei rapporti
eventualmente sorti sulla base della deliberazmmmeratificata

9. Le variazioni agli stanziamenti del fondo planale vincolato e le variazioni compensative, aniche
termini di cassa fra i capitoli di entrata delladesima categoria e fra i capitoli di spesa del v
macroaggregato del bilancio di previsione finanaiaono autorizzate dal titolare del centro di cesabilita
dei capitoli da variare, il quale trasmette la iesita al Responsabile del Servizio Finanziariolpelozione
dell'apposita determinazione. Le altre ipotesi &vdal comma Huaterdell'art. 175 del D.lgs. n. 267 del
2000 sono di competenza del Responsabile del $&R/iizanziario.

Art. 23 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il Consiglio Comunale entro il 31 luglio di oganno provvede alla verifica degli equilibri didnlcio
complessivi.

2. Qualora rilevi una situazione di squilibrio, #dole misure di riequilibrio secondo le proceddrecui
allart. 193 T.U.E.L.

3. Se si manifesta una situazione di squilibriama scadenza diversa da quella di cui sopra, ljemtevede
tempestivamente ad adottare le misure per ripaistigli equilibri complessivi di bilancio.

4. 1l riconoscimento di debiti derivante da senteesecutiva di cui alla lettera a), comma 1 dell'a®4
T.U.E.L. pu0 avvenire in qualsiasi momento dell'ann

Art. 24 - Assestamento di bilancio

1. Il Consiglio Comunale, mediante la variazion@siestamento generale, entro il 31 luglio di ciasmno,
attua la verifica generale di tutte le voci di atdre di uscita, compreso il fondo di riserva efibiildo di
riserva di cassa, al fine di assicurare il mantenitm del pareggio di bilancio.

Art. 25 - Stato attuazione dei Programmi

1. Il consiglio provvede entro il 31 luglio di oganno ad effettuare, tramite specifica deliberazion
contestualmente alla deliberazione di verifica degjuilibri di bilancio, la ricognizione sullo statdi
attuazione dei programmi sulla base della docura@nrta predisposta dal Servizio Finanziario, danitio a
del permanere degli equilibri di bilancio ovverm#dndo i provvedimenti necessari a garantirenéggio.

2. In tale sede adotta eventualmente, con delilmrazgli altri provvedimenti di cui all'art. 198pmma 2,
del T.U.E.L.

Art. 26 - Procedura per le variazioni e per la salaguardia degli equilibri di bilancio
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1. Le richieste di variazione al bilancio di préwige e le informazioni gestionali sugli equilibii loilancio
devono essere trasmesse dai Responsabili dei Sahvizesponsabile del Servizio Finanziario e devono
essere debitamente motivate, al fine di consemtifAmministrazione comunale una valutazione delle
ragioni concrete che inducono ad operare le suglgiattazioni.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario predigp I'apposito provvedimento di variazione al baian
secondo la competenza degli organi, entro 7 gaathricevimento della richiesta.
3. Tutte le variazioni di bilancio, nessuna esclesao verificate e confermate dal Responsabil&delizio
Finanziario che vigila sugli equilibri di bilancio.
4. Tutte le variazioni devono recare anche il pafewvorevole dellOrgano di Revisione, se previdtd
T.U.E.L.
5. Le variazioni di cui all’art. 175, commadbiaterdel T.U.E.L. sono adottate con apposita deternonaz
da parte del Responsabile del Servizio Finanziarsgeguito di richiesta scritta del ResponsabileéSdevizio
competente, da comunicare almeno 7 giorni prima, leoquale vengono segnalati gli stanziamenti da
integrare e quelli da stornare, con indicazionéeduabtivazioni della variazione compensativa.
6. Per le variazioni di cui al punto precedentesnei trasmesso un prospetto riepilogativo alla @iunt
Comunale da parte del Responsabile del Servizianziario contenente i dati delle variazioni intenv in
ciascun trimestre.
7. Per quanto concerne la salvaguardia degli égudi bilancio il Responsabile del Servizio Finemio
analizza e aggrega le informazioni ricevute dapeesabili dei servizi e, sulla base delle rilevazidi
contabilitd generale finanziaria, provvede a:
a) istruire i provvedimenti necessari per il rimadegli eventuali debiti fuori bilancio come evideio
all'articolo 21 del presente regolamento;
b) proporre le misure necessarie a ripristinafgareggio qualora i dati della gestione finanzidaieciano
prevedere un disavanzo di amministrazione o digyest per squilibrio della gestione di competenzaeoo
della gestione dei residui, ivi compreso I'adeguatm@el fondo crediti di dubbia esigibilita.
8. Il Responsabile del Servizio Finanziario propdeemisure necessarie per il ripiano dell’eventuale
disavanzo di amministrazione risultante dal renaic@pprovato.
9. L'analisi delle informazioni gestionali perveawdai responsabili dei servizi riguarda in partacel
a) per I'entrata, lo stato delle risorse assegaiaservizi e lo stato degli accertaments;
b) per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari Bititi ai servizi, delle prenotazioni di impegnodegli
impegni.
10. Le informazioni di natura contabile sono riferai programmi, ai progetti e agli obiettivi gestli
affidati ai responsabili, nonché alle attivita esgigita patrimoniali attribuite agli stessi secoelmorme del
presente regolamento.

CAPOV

PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE (P.E.G.)

Art. 27 - Scopo del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione ha lo scopo diegare la disciplina delle missioni del bilanciodella
contabilitd con il modello organizzativo del comune

2. Il PEG é riferito ai medesimi esercizi considiereel bilancio, individua gli obiettivi della geshe ed
affida gli stessi, unitamente alle dotazioni neadss ai Responsabili dei Servizi.

3. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli, ed eventualmente riicali,
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono datiean missioni, programmi, titoli, macroaggregatpitoli
ed eventualmente in articoli. | capitoli costitwso le unita elementari ai fini della gestione dlade
rendicontazione, e sono raccordati al quarto lvelél piano dei conti finanziario di cui allart57 del
TUEL.

4. |l PEG e deliberato in coerenza con il bilandiiprevisione e con il documento unico di prograrnimiae.
5. Con il PEG sono determinati operativamenteipaiitr ed esplicitati chiaramente:
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a) gli obiettivi di gestione sulla base dei prognaimprevisti nel Documento Unico di Programmazione;

b) le necessarie dotazioni di risorse finanziami®ane e strumentali che vengono affidate ai resgtiilins
della realizzazione degli obiettivi;

¢) la gestione dei residui attivi e passivi corois@enti ai capitoli di competenza;

d) gli uffici ed i servizi incaricati alla realizzeone del piano;

e) gli indicatori di riferimento per la misuraziodel grado di realizzazione degli obiettivi;

f) gli standard di efficienza e di efficacia indiis@ del grado di qualita e quantita dei servizogati sulla
base degli obiettivi raggiunti.

6. | capitoli dei servizi per conto terzi, sonoérif nel piano esecutivo di gestione e sono geditServizio
Finanziario, tenuto conto delle richieste e defigenze avanzate dai vari responsabili di servizio.

Art. 28 - Approvazione del Piano esecutivo di gestine

1. Entro venti giorni dall’approvazione del bilandi previsione da parte del Consiglio Comunal&ilanta
sulla base dei programmi previsti nel Documentoconili Programmazione approva, su proposta del
Segretario Comunale, il piano esecutivo di gestip€.G.), della durata pari al bilancio di preorse
finanziario, determinando gli obiettivi di gestioed affidando gli stessi unitamente alle dotazimuessarie

ai Responsabili di Servizio.

2. Nelle more dell'approvazione del bilancio di ywstone o della sua esecutivita, durante I'esercizi
provvisorio, in assenza dell'adozione del PEG,datigne a decorrere dal 1° gennaio € assicuratamed
un provvedimento della giunta comunale, da adaéterso il 10 gennaio, nel quale vengono attribaiti
Responsabili dei Servizi i capitoli di entrata esgesa relativi al secondo esercizio dell'ultimtamcio di
previsione finanziario approvato, da gestire nmaitlie con le modalita di cui all'art. 163 commal@| D.Igs.

n. 267/2000.

3. Le variazioni del Piano esecutivo di gestioneaspredisposte, in base alle richieste pervenué dici

o direttamente dalllamministrazione, dal Servizimanziario sotto il coordinamento del Segretario
Comunale, contestualmente all’approvazione dellaag®mne di bilancio corrispondente. In assenza di
variazione di bilancio, qualora sia necessario gpp® al PEG modifiche di tipo non contabile, laiazione
viene approvata dalla Giunta Comunale entro 10ngidalla richiesta di modifica pervenuta dal Senviz
competente.

Art. 29 - Principi contabili della gestione

1. | Responsabili dei Servizi sono direttamenteaasabili, in via esclusiva, della correttezza dade
regolarita dell’azione amministrativa, dell’efficiza, dei risultati della gestione e del raggiungitoedegli
obiettivi formulati negli strumenti di programmag®che costituiscono il sistema di bilancio.

2. Nell'espletamento della gestione i Responsalaii servizi adottano i modelli organizzativi ritéhpiu
funzionali per l'esercizio delle attivita istituziali e per il migliore raggiungimento dei risultadi
perseguimento degli obiettivi. Essi, altresi, aideo la gestione al fine di rilevare le transazigleimentari,
in modo tale che siano garantite:

a) informazioni attendibili sull’acquisizione dellentrate, sull’erogazione delle spese e sull'andame
complessivo della situazione finanziaria, econorsigatrimoniale dell’ente;

b) il monitoraggio e la conoscenza dei conti pubbtiazionali ed il rispetto dei criteri e dei valat
riferimento del Trattato istitutivo della Comunituropea, attraverso l'applicazione del Piano deitico
integrato di cui all’allegato n. 6 al d.Lgs. n. 12811 e del SIOPE (Sistema Informativo delle Operaz
degli enti pubblici) di cui all’articolo 28 dell@tyge 27 dicembre 2002, n. 289;

¢) il principio della competenza finanziaria poteta quale obiettivo prevalente del sistema infdivoa
contabile.

3. La gestione e, altresi, improntata al princiggtla coerenza interna, tale per cui le decisiogli atti non
devono essere in contrasto con gli indirizzi e afliettivi programmati e non devono pregiudicare gli
equilibri economico-finanziari.
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CAPO VI
GESTIONE DELLE ENTRATE

Art. 30 - Fasi dell’entrata

1. Le fasi di gestione delle entrate sono: I'a@m®dnto, la riscossione ed il versamento.

2. La Giunta Comunale assegna le risorse di ersiiatari Responsabili di Servizio con I'approvazotel
PEG, i quali sono responsabili delle procedurecdugsizione delle entrate di propria competenzaomo
tenuti a verificare che I'accertamento e la ristw®s trovino un puntuale, tempestivo ed integradeantro
nella gestione.

Art. 31 - Accertamento

1. L'accertamento dell'entrata si basa su idoneaud®ntazione attraverso la quale il competente
Responsabile del Servizio verifica:

a) la ragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico chppsarta il diritto di credito;

c) il soggetto debitore;

d) l'ammontare del credito;

e) la relativa scadenza nell’'anno o negli anni sssivi.

2. L’accertamento dell’entrata deve rispettareing@pi della competenza finanziaria potenziatabase al
quale il diritto di credito deve essere registragtle scritture contabili quando nasce I'obbligasacerta
liquida ed esigibile ed essere imputato nell'egiocin cui viene a scadenza. Non puo darsi luogo
all’'accertamento qualora manchi anche uno sola é&ghenti di cui al precedente comma 1.

3. | Responsabili devono attivarsi affinché le js®ni di entrata si traducano in disponibilitadirziarie
certe, liquide ed esigibili, sulla base degli indir e delle direttive degli organi di governo detite.

4. L'accertamento avviene sulla base di idonea mheciiazione prevista dall’articolo 179 del T.U.E.L.
acquisita dal Responsabile del Servizio al quaattata € stata assegnata. La comunicazione aizigerv
Finanziario deve avvenire entro 5 giorni dalla digfone dell’istruttoria.

5. Il settore finanziario provvede all'iscriziong bilancio e alla registrazione degli accertameénthase alle
determinazioni di accertamento ricevute dai singadiponsabili di servizio, entro 5 giorni dal rizeento
della comunicazione stessa, che deve contenere tifgrimenti alla codifica della transazione elentare,
con particolare riferimento alla distinzione trdrata ricorrente ed entrata non ricorrente.

Art. 32 - L'emissione degli ordinativi di incasso

1. Tutte le entrate (comprese quelle tributariesatr dal concessionario), sono riscosse dal tesorie
dell’ente in corrispondenza di ordinativi di incasanche informatici.

2. Le disponibilita dei conti correnti postali, éstati al Comune e gestiti dal Tesoriere, riguaidgroventi

di servizi e attivita comunali, sono versati indesgia con una cadenza temporale mensile.

3. Gli ordinativi d'incasso, da emettere distintauiee sulla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art. @,8comma 3, del T.U.E.L. e la codifica della trazisae
elementare.

4. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti d@ésponsabile del Servizio Finanziario o suo sdstitsono
inviati al tesoriere in formato digitale e trasmess modalita telematica.

5. La regolarizzazione, mediante emissione di @tdmdi incasso, delle somme riscosse dal tesorar
sensi dell’art. 180, comma 4, del T.U.E.L., avvieettermine di 30 giorni dalle comunicazioni deddriere
stesso, e comunque entro il termine del mese socor

Art. 33 - Versamento
1. Il versamento costituisce l'ultima fase delli&itd e consiste nel trasferimento delle somme ssEoelle
casse dell’'ente entro i termini previsti dalla cemzione con il tesoriere.
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Art. 34 - Gli incaricati interni della riscossione- versamento delle somme riscosse

1. L’economo e gli altri agenti contabili, designain apposito provvedimento del Responsabile delido
Finanziario, effettuano il versamento delle somiseosse alla tesoreria comunale entro i primi i
successivi al mese in cui € avvenuta la riscossione

2. Se dette scadenze ricadono in un giorno festiwersamento & eseguito il primo giorno non festi
successivo.

3. L’'Economo e gli altri Agenti Contabili sono ténalla resa del Conto amministrativo per dimosrar
I'avvenuto rispetto degli obblighi ad essi affidati

CAPO ViII
GESTIONE DELLE SPESE
Art. 35 - Fasi della spesa
1. Le fasi della spesa sono: I'impegno, la liquidae, I'ordinazione ed il pagamento.

Art. 36 - Impegno

1. L'impegno costituisce la prima fase del procesfito di spesa attraverso la quale, a seguito di una
obbligazione giuridicamente perfezionata certayitlq ed esigibile, sono determinati ed individuiati
seguenti elementi costitutivi:

a) la somma da pagare;

b) il soggetto creditore;

¢) la ragione del debito;

d) la scadenza del debito;

e) il vincolo costituito sullo stanziamento di Intao;

f) gli esercizi di imputazione della spesa in ragiaella scadenza delle obbligazioni.

2. Si possono registrare contabilmente prenotazionmpegno se riferite a procedure di gara in dia
espletamento e propedeutiche alla successiva agsarzell'atto di impegno nei limiti e alle condzii di

cui al successivo art. 38.

3. L'impegno si perfeziona mediante determinazioriee verifica ed attesta gli elementi anzidettiae |
copertura finanziaria, e con il quale si da attesi, degli effetti di spesa in relazione a ciasesercizio
finanziario contemplato dal bilancio di previsiorf@ve non diversamente disposto, il Responsabile del
procedimento che impegna la spesa € individuatdResponsabile del Servizio al quale la spesa stessa
affidata con il piano esecutivo di gestione.

4. Il Responsabile del Servizio che emette la detexzione di impegno deve farsi carico della veaifdi
legittimita nei riguardi della corretta applicazéodelle norme dell'ordinamento finanziario e coiltab

5. L’atto deve indicare:

a) la natura ricorrente o non ricorrente della apes

b) la presenza di eventuali vincoli di destinazione

c) il programma dei relativi pagamenti;

d) le fonti di finanziamento e la eventuale cogiitne del fondo pluriennale vincolato;

e) la competenza economica.

6. La determinazione deve, altresi, indicare glirdmali ed ulteriori riflessi diretti e indirettuba situazione
economico-finanziaria e sul patrimonio dell’'enteagtificando, laddove possibile, gli oneri, sullase di
apposita istruttoria curata dal Responsabile detqatimento.

7. Le determinazioni di impegno di spesa sono tesse al Servizio Finanziario non appena sottoiseritt
diventano esecutive dopo I'apposizione del vistoedplarita contabile attestante la copertura fireaia da
parte del Responsabile del Servizio Finanziarioredalersi non appena possibile e comunque non ioltre
successivi 3 giorni. Qualora non sia possibile eeed’attestazione della copertura finanziariarero
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stesso termine la determinazione viene restituit&evizio competente, con l'indicazione dei motivi
ostativi.

8. | passaggi di cui ai commi precedenti avvengmamite I'utilizzo delle strumentazioni informatiete la
sottoscrizione degli atti e delle attestazioni amg con modalita digitale.

Art. 37 - Impegni automatici

1. Con la deliberazione di approvazione del bilanei con le variazioni successive viene costituito
automaticamente Iimpegno di spesa, senza necessitano specifico provvedimento, sui relativi
stanziamenti per spese dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gialatito al personale dipendente e relativi oneresii;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e deitgresteressi di preammortamento e ulteriori oner
accessori, nei casi in cui non si sia provvedutorgdegno nell’esercizio in cui il contratto di famziamento
e stato perfezionato;

c) per contratti di somministrazione riguardantiegiazioni continuative, nei casi in cui l'importo
dell’'obbligazione sia definita contrattualmente. SBenporto dell’'obbligazione non e predefinito nel
contratto, con I'approvazione del bilancio si pregte alla prenotazione della spesa, per un impa@moap
consumo dell'ultimo esercizio per il quale I'infoaione e disponibile. La liquidazione della spesdeme
sulla prenotazione in oggetto e fino a concorrededta stessa. Ad esaurimento della prenotaziostesa
viene integrata dell'importo stimato necessarioteiinine dell'esercizio le somme prenotate e ndizzdte
per far fronte al pagamento delle spese maturatéail 31 dicembre decadono quali economie dsape
come tali concorrono alla formazione del risultdt@amministrazione.

2. Ai fini contabili il Servizio Finanziario prove® a registrare gli impegni per le spese di cuioahma 1
sulla base di un atto ricognitorio emesso dal Resploile del Servizio competente.

Art. 38 - Prenotazione impegno di spesa

1. Durante la gestione i Responsabili dei Servigsono prenotare impegni relativi a procedure andri
espletamento.

2. Il prowedimento deve indicare la fase preparatalel procedimento formativo dellimpegno che
costituisce il presupposto giuridico amministratoala prenotazione, 'ammontare della stessa esgtemi
dell'imputazione, che puo avvenire anche su esesuixessivi compresi nel bilancio di previsione.

3. Si ha prenotazione, inoltre, anche in caso di¢dninazione a contrarre”: in questo caso |'alie prenota
la spesa deve contenere gli elementi richiestiagalll92 T.U.E.L.

4. Gli atti che prevedono una prenotazione dellzsapdevono essere annotati in contabilita da isite
Servizio Finanziario, ai fini della salvaguardialldecopertura finanziaria dellimpegno in corso di
formazione.

5. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoimpreventiva e rilasciato il parere di regoladtantabile e
I'attestazione di copertura finanziaria ai sendedpe e secondo le norme del presente regolamento.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa coggugr i quali entro il termine dell'esercizio norstata
assunta dall’Ente I'obbligazione di spesa versarzitdecadono e costituiscono economia della ponesdi
bilancio alla quale erano riferiti, concorrendaadleterminazione del risultato contabile di amntia@one.

In questo caso e fatto divieto di ordinare spederaitori qualora I'obbligazione giuridica sia fezionata
oltre il termine del 31 dicembre.

7. Le spese di investimento per lavori pubblicinmtate negli esercizi successivi, la cui gara éasta
formalmente indetta, concorrono alla determinazidekefondo pluriennale vincolato e non del risutai
amministrazione. In assenza di aggiudicazione ifieindella gara entro I'anno successivo le ecormodii
bilancio confluiscono nell’avanzo di amministrazeouwincolato per la riprogrammazione dell'interveirio
c/capitale e il fondo pluriennale e ridotto di pamporto.
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Art. 39 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno di spesa si considera validamenterdaedn presenza di:

a) un rapporto obbligatorio giuridicamente perfeaimsi avente i requisiti della certezza, liquid&d
esigibilita che fa gravare sull'ente una obbligaggecuniaria imputata agli esercizi in cui lasiedene a
scadere e che potra produrre nell’esercizio il pegdao di somme oppure la formazione di un debito da
estinguere;

b) il visto attestante la copertura finanziarigpdate del Responsabile del Servizio Finanziario.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sugianziamenti di bilancio e, se non pagato eritierinine
dell'esercizio, determina la formazione del resigassivo.

Art. 40 - Impegni di spesa con esigibilitd non deteninabile

1. Gli impegni derivanti dal conferimento di ingaria legali esterni, la cui esigibilita non e detierabile,
sono imputati all’esercizio in cui il contratto ieniato, in deroga al principio della competenzeepaiata, al
fine di garantire la copertura della spesa.

2. In sede di predisposizione del rendiconto, icas®ne della verifica dei residui prevista dati@lo 3,
comma 4, del D.gs. n. 118/2011, se l'obbligaziamen & esigibile, si provvede alla cancellazione
dell'impegno ed alla sua immediata re-imputazioliesercizio in cui si prevede che sara esigibilache
sulla base delle indicazioni presenti nel contrditimcarico al legale.

3. Al fine di evitare la formazione di debiti fudsilancio, I'ente chiede ogni anno al legale difeomare o
meno il preventivo di spesa sulla base della gaatato assunto I'impegno e, di conseguenza, pdevee
assumere gli eventuali ulteriori impegni.

Art. 41 - Impegni relativi a spese di investimento

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di opgpabbliche sono prenotati in occasione dell'avvellel
procedure di affidamento dei lavori.

2. Ai fini della corretta imputazione a bilanciolldeobbligazioni giuridiche, le determinazioni dapegno o
di prenotazione relative a spese di investimenimide essere corredate del relativo cronoprograncona,
indicazione dell’'esigibilita delle entrate che nestituiscono la fonte di finanziamento e della euate
costituzione del fondo pluriennale vincolato.

3. A seguito dell'aggiornamento del cronoprogramamaodificata I'imputazione della spesa e delleasatr
correlate, ivi compreso il fondo pluriennale viratol. In caso di finanziamento della spesa con tuirdi
altre amministrazioni, tali variazioni sono comuatie all’ente erogante ai fini dell’'annotazione aeklative
scritture contabili.

4. Le prenotazioni assunte nell’'esercizio per pdoce di affidamento avviate ai sensi del comma 1
concorrono alla formazione del fondo pluriennaleceiato. In assenza di aggiudicazione definitiviiade
gara entro I'anno successivo le prenotazioni deva@o quali economie, concorrono alla determinaez el
risultato di amministrazione, con contestuale ridne del fondo pluriennale vincolato.

Art. 42 - Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali conseguenti ad obbligedi perfezionate che estendono i loro effetti it pi
esercizi possono essere assunti nelle ipotesigpeesdtal comma 6 dell’articolo 183 del T.U.E.L.

2. L’assunzione di spese che impegnano piu esé&raabordinata alla loro espressa previsione raidio e
nei limiti dei rispettivi stanziamenti di competenz

3. La determinazione di impegno di spesa pluriendale contenere 'ammontare complessivo della somm
dovuta, la quota di competenza dell’esercizio irsgpnonché le quote di pertinenza nei singoli asier
successivi contenuti nei limiti delle previsioni éédancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gledllbilancio, il Responsabile del Servizio Finani
provvede ad effettuare apposita annotazione alditenerne conto nella formazione dei successianbi
degli impegni relativi al periodo residuale.
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5. Alla registrazione degli impegni della spesageélitinenza degli esercizi successivi provwede atiaffil
Servizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizdopo I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 43 - Ordine al fornitore

1. Nel momento in cui la determinazione di impegnefficace, il Responsabile del Servizio competente
ordina al terzo fornitore I'esecuzione della prestae, comunicando:

a) tutti gli elementi richiesti e previsti allat91 comma 1 del T.U.E.L.;

b) il codice ufficio per la fatturazione elettroajc

¢) il CIG ed il CUP, se previsto;

d) le clausole relative alla tracciabilita dei pagati, compresa la necessita che venga indicato sul
documento fiscale il conto corrente dedicato atiemesse pubbliche di cui alla I. n. 136/2010;

e) i termini di pagamento dal ricevimento del doeuato fiscale da parte dell'ente, termini che patman
essere sospesi in relazione alla tempistica dniotiento del DURC;

f) la necessita che sul documento fiscale siandcatid tutti gli elementi richiesti per la corretta
contabilizzazione nel registro unico delle fattdreui all’art. 42 del d.l. n. 66/2014.

Art. 44 - Fatturazione elettronica

1. La procedura sotto indicata si riferisce allituig elettroniche ed e applicabile, per quanto gatibile,
anche ai documenti cartacei, nei casi in cui queesto ancora previsti.

2. L'Ufficio Protocollo dell’Ente, una volta riceva la fattura elettronica dal sistema di interscamb
(S.D.1.), deve registrarla nel registro del protlicgenerale ed assegnarla all’ufficio competergemateria,
il quale provvede all’accettazione della stesseodrtinque giorni successivi.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario registr contabilita le fatture accettate e le annataregistro
unico delle fatture di cui all’art. 42 del D.L. @8/14.

4. Qualora l'ufficio competente ritenga che il downto non riporti tutti i dati richiesti per I'antazione sul
registro unico delle fatture, cosi come comuniedtifornitore con la comunicazione di cui all’artico
precedente, ovvero per altre ragioni di non carpett fiscale, entro cinque giorni del ricevimenala
fattura al protocollo ordina al Servizio Finanzigrindicandone le motivazioni, di procedere corifilito
della fattura tramite lo S.D.I. Il Servizio Finaado provvede, entro i tre giorni successivi, autdre la
fattura elettronica tramite il Sistema di interstén(S.D.1.), senza annotarla né in contabilittneEregistro
unico delle fatture, e comunica il rifiuto al Protdlo dell’Ente per I'annotazione dell’avvenutoiuto sul
registro generale di protocollo.

Art. 45 - Split Payment

1. Le spese soggette alla scissione dei pagamembi snpegnate per l'importo comprensivo di IVA. A
seguito del ricevimento della fattura emessa dalitare con I'annotazione “scissione dei pagamemp&r le
successive registrazioni contabili, il ResponsathileServizio Finanziario provvede a:

a) registrare nelle scritture contabili un accerata pari all'importo IVA tra le partite di giro] aapitolo
codificato E.9.01.01.02.001 Ritenuta per scissimr@abile IVA (split payment);

b) registrare nelle scritture contabili un impegtigpari importo, contestuale all’accertamento di alla
lettera a, sempre tra le partite di giro, al cdpitmdificato U.7.01.01.02.001 Versamento dellenttte per
scissione contabile IVA (split payment);

c) emettere un ordine di pagamento a favore deittoe per I'importo fatturato al lordo dell'lVA aalere
dell'impegno riguardante I'acquisto di beni o serycon contestuale ritenuta per I'importo dellIVA

d) provvedere, a fronte della ritenuta IVA indicalka lettera c), all’emissione di una reversaleirata di
pari importo a valere dell’accertamento di cui #tera a);

e) emettere, alle scadenze previste per il versanuEil'IVA, un ordine di pagamento a favore detdigo,
per un importo pari al complessivo debito IVA, deva degli impegni di cui al punto b).
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Art. 46 - La liquidazione

1. Tutte le fatture e le richieste di pagamenterettamente registrate in contabilita e sul regisimico delle
fatture, qualora necessario, vengono poste in dagione dal Servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa.

2. Il provvedimento di liquidazione, completo dehrpre di regolarita tecnica e di tutti i documenti
giustificativi, va assunto dal Responsabile deflasa entro quindici giorni dal ricevimento delldtea,
salvo i casi in cui sia impossibile procedervi parenza di qualche documento o requisito (es. DURC
irregolare) e trasmesso al Servizio Finanziarioirccessivi controlli amministrativi, contabilifiscali e

per I'annotazione nelle scritture contabili.

3. La liquidazione avviene attraverso due fasi:

a) la prima, cosiddettéecnica, che consiste nellaccertamento, da parte del étesbile del Servizio
interessato, che la fornitura, il lavoro o la pag&ine siano stati eseguiti rispettando tutte lledoni
contrattuali (prezzi, quantita, modalita, tempiséic ecc.) concordate in sede di ordinativo e che
I'obbligazione sia esigibile in quanto non sospdgaermini o condizioni e che non sia prescritta;

b) la seconda, cosiddetanministrativa contabile, che consiste nelle verifiche da parte del Resgules

del Servizio Finanziario che la spesa sia statagmtézamente autorizzata, che la somma da liquidargri

nei limiti dell'impegno e sia disponibile, che irteggi esposti siano esatti e che la fattura gjalage dal
punto di vista fiscale.

4. Il Servizio Finanziario da esecuzione al provwezhto mediante la registrazione in contabilita.

5. Nei limiti degli stanziamenti, il pagamento @elloci stipendiali, oneri riflessi, le rate per aortamento
mutui e delle imposte trattenute in qualitd di sosi dimposta, non necessita di atto formale di
liquidazione, ma di lista di carico o elenco sattdto dal Responsabile competente, da trasmetiere
Servizio Finanziario entro 5 giorni dalla scadenza.

Art. 47 - Regolarita contributiva

1. Compete al servizio che ha ordinato la spesgui@izione del documento unico di regolarita dbotiva
di cui all'articolo 2 del decreto legge 25 settem@002, n. 210, convertito con modificazioni daddlgge n.
266/2002 necessario ai fini della liquidazione eléditture derivanti da contratti pubblici per 'acsjzione di
lavori, servizi e forniture.

2. Copia semplice del DURC deve essere allegdadtalldi liquidazione. In alternativa potra essidicato
il numero di documento, la data di emissione elguilscadenza nonché le relative risultanze artero di
protocollo con il quale e stato acquisito all'Ente.

3. In caso di DURC irregolare in sede di liquida&alella fattura I'ufficio che ha ordinato la spes$i@ttuera
presso gli enti competenti gli accertamenti negessaguantificare I'esposizione debitoria del sdgme
creditore. In tal caso l'atto di liquidazione doviportare distintamente le somme da liquidare esgiiuti
competenti (INPS/INAIL o Casse edili) in attuaziatigquanto previsto dalle norme vigenti in materia.

Art. 48 - Tracciabilita dei flussi finanziari

1. I pagamento di somme connesse all’esecuziomamiatti pubblici relativi a lavori, servizi erfature
nonché di finanziamenti pubblici a favore di corsiesari a qualsiasi titolo interessati a lavorirvis e
forniture deve avvenire nel rispetto delle normeviste dalle norme vigenti.

2. Ai fini di cui al comma 1 sono acquisite dal Pessabile del procedimento e trasmesse al Servizio
Finanziario tutte le dichiarazioni, i dati e gliegienti di cui all'art. 43 del presente regolamemteelativi
pagamenti potranno avvenire esclusivamente medsanbaenti tracciabili.

3. L'atto di liquidazione trasmesso al Servizio dfimiario deve, quindi, contenere tutte le inforroagi
necessarie a garantire la tracciabilita dei flfissinziari (CIG, CUP, conto dedicato, strumentpdgamento
tracciabili). Eventuali casi di esclusione daglibbphi previsti dall’articolo 3 della legge n. 12610
dovranno essere espressamente e motivatamentatimdilt'atto medesimo
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Art. 49- L'ordinazione e il pagamento

1. L’'ordinazione consiste nella disposizione impardl tesoriere dell'ente di provvedere al pagamew un
soggetto specificato, mediante I'ordinativo di pagato.

2. Gli ordinativi di pagamento sono disposti naiiti dei rispettivi stanziamenti di cassa, salyuagamenti
riguardanti il rimborso delle anticipazioni di teésoa, i servizi per conto terzi e le partite diogi

3. | pagamenti verranno effettuati dal Serviziodfinario esclusivamente in base ad ordinativi depaento
(mandati) individuali o collettivi, 0 plurimi su dérsi stanziamenti. | mandati sono inviati al téser in
formato digitale, numerati progressivamente. Lairtis € firmata dal Responsabile del Servizio Faiano,

o da suo sostituto, con firma digitale. La trasioiss della stessa avviene con modalita telematica.

4. La redazione del mandato viene effettuata eiselugnte su supporto informatico.

5. | mandati di pagamento, da emettere distintaenesnlla gestione della competenza e dei residui,
contengono tutti gli elementi previsti dall'art.3,8&omma 2, del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, coticptare
riferimento alla codifica della transazione elenagatdi cui agli articoli da 5 a 7, del decreto $tafivo 23
giugno 2011, n. 118.

6. | mandati vengono emessi e sottoscritti entgidsni dal ricevimento da parte del Servizio Finano
della liquidazione o della disposizione di pagaroedd parte degli uffici competenti, e comungueeimpi
compatibili con il rispetto dei termini di pagamerdi cui alla Legge 231/2002, fatta salva I'esigercit
acquisire documentazione integrativa in esito atradli di regolarita.

7. Prima di emettere un mandato, il Servizio Finannz provvede ad eseguire i seguenti controlli:

a) eventuali vincoli di destinazione e di cassdadadmma da pagare;

b) compatibilith del pagamento con la giacenzaadsa, al fine di evitare il ricorso all'anticipazéodi cassa;

¢) compatibilita del pagamento con i vincoli impaklle regole di finanza pubblica;

d) verifica di non inadempienza del beneficiarier pagamenti superiori ad € 10.000,00, ai senbadel48

bis del DPR 602/1973.

8. | mandati relativi ai pagamenti di spese ricatirea scadenza determinata per i quali il tesoriere
comunque tenuto a provvedere per disposizioniglide accordi contrattuali 0 norme speciali sonossine
entro i trenta giorni successivi e, comungque, eihtaymine del mese in corso.

9. In relazione all’esigenza di garantire corretggzfunzionalita ed efficienza gestionale, i mandt
pagamento sono sottoscritti dal Responsabile deiZe Finanziario ovvero dalla persona che ne @tete
funzioni in caso di assenza o impedimento. La fiuled mandati di pagamento é effettuata con modalita
digitale.

10. Dell’'avvenuta emissione dei mandati € datataroamunicazione agli interessati.

11. Il Tesoriere € tenuto, dietro comunicazione ivatd e sottoscritta dal Responsabile del Servizio
Finanziario, o da suo sostituto, a pagare somnassenza di mandato di pagamento, qualora dal nmancat
pagamento possa derivare un danno grave e ceenoteall

12. La regolarizzazione di un pagamento privo diir@ativo deve essere eseguito con emissione
dell'apposito mandato entro e non oltre 30 giorni.

Art. 50 - Il pagamento dei residui passivi

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario tragmeh tesoreria, in caso di esercizio provvisoriaio
gestione provvisoria, all'inizio dell’anno I'elencdei residui presunti al 1° gennaio dell’'esercizig si
riferisce la gestione o I'esercizio prowvisorio 'Enporto degli stanziamenti di competenza dell'esgo
dell'ultimo bilancio di previsione approvato cui sferisce I'esercizio o la gestione provvisoriagnc
l'indicazione della quota di stanziamento riguatdaspese gia impegnate e quella relativa al fondo
pluriennale vincolato.

2. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandatb se gli stessi trovano riscontro in detto eten

3. Le eventuali modifiche sono tempestivamente cooatie al tesoriere per iscritto, con nota a firdeh
Responsabile del Servizio Finanziario.
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CAPO VI
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 51 - Finalita del sistema di scritture contabili

1. Il comune adotta un sistema integrato di seattaontabili idoneo a rilevare unitariamente, i@ vi
preventiva e concomitante, i fatti gestionali s¢aspetto:

a) finanziario, relativamente alla gestione deliiio, onde consentire di rilevare la situazionglide
accertamenti di entrata e degli impegni di speBarde dei relativi stanziamenti, nonché la sitoagi delle
somme riscosse e pagate e di quelle rimaste datese e da pagare, anche relativamente alla gestiei
residui;

b) patrimoniale, per la rilevazione dei fatti inerdi sul patrimonio dell’ente; ha lo scopo di réeg gli
elementi attivi e passivi del patrimonio, onde @aonge la dimostrazione della consistenza del qatnio
allinizio dell'esercizio finanziario, delle variaani intervenute nel corso dell’anno per effettdlalgestione
del bilancio o per altra causa, honché la condistelel patrimonio alla chiusura dell’esercizio;

c) economico, al fine di consentire la rilevaziate componenti positivi e negativi secondo i critilla
competenza economica al fine di determinarne illtato economico. Oltre al risultato economico
complessivo dell'intera gestione, la contabilité@memica effettua comparazioni tra costi e ricafériii ai
singoli servizi o alle singole attivita dell’ent,fine di valutarne la convenienza economica.

Art. 52 - Sistema di contabilita economica

1. Agli effetti della rappresentazione, a consuntidel conto economico e dello stato patrimoniati egni
altro modello approvato dal d.lgs. n. 118/2011,ngieadottato il sistema di contabilitd economico
patrimoniale secondo le prescrizioni di cui all'a2f commi 1 e 2 del medesimo d.lgs. n. 118/20Hl e
corrispondente allegato 4/3 relativo al principipplicato della contabilith economico-patrimonialenc
decorrenza 1.01.2017.

Art. 53 - Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate in regime d'impreati\ita commerciali) le scritture contabili devoessere
opportunamente integrate con apposite registraziete operazioni rilevanti ai fini I.V.A., in oss@nza
alle specifiche disposizioni in materia vigenti nempo, alle quali si fa espresso rinvio per ogniretto
adempimento dei conseguenti obblighi fiscali aczadell’ente.

Art. 54 - Rendiconto della gestione

1. I risultati finali della gestione sono dimostnal rendiconto che comprende il conto del bilandiconto
economico e lo stato patrimoniale.

2. Il rendiconto deve essere redatto in conformuitdrincipi contabili degli enti locali.

3. Sono allegati al rendiconto:

a) il prospetto dimostrativo del risultato di amistrazione;

b) il prospetto concernente la composizione, pasioni e programmi, del fondo pluriennale vincolato
c) il prospetto concernente la composizione detifocrediti di dubbia esigibilita;

d) il prospetto degli accertamenti per titoli, tipgie e categorie;

e) il prospetto degli impegni per missioni, prograne macroaggregati;

f) la tabella dimostrativa degli accertamenti asisugll’esercizio in corso e negli esercizi preasiil@nputati
agli esercizi successivi;

g) la tabella dimostrativa degli impegni assunti’egercizio in corso e negli esercizi precedentputati
agli esercizi successivi;

h) il prospetto rappresentativo dei costi sostepettimissione;

i) il prospetto delle spese sostenute per l'utdizdi contributi e trasferimenti da parte di orgamiis
comunitari e internazionali;
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) il prospetto delle spese sostenute per lo sumgio delle funzioni delegate dalle regioni;

m) il prospetto dei dati SIOPE;

n) l'elenco dei residui attivi e passivi proveniemtagli esercizi anteriori a quello di competenza,
distintamente per esercizio di provenienza e peitala;

0) l'elenco dei crediti inesigibili, stralciati datonto del bilancio, sino al compimento dei termdi
prescrizione;

p) la relazione sulla gestione dell'organo esecutigdatta secondo le modalita previste dal comma 6,
dell'art. 11 del D.Igs. n. 118/2011;

q) la relazione del Revisore dei conti;

r) I'elenco degli indirizzi internet di pubblicazie del rendiconto della gestione, del bilancio otidato
deliberati e relativi al penultimo esercizio anweete quello cui si riferisce il bilancio di preigise, dei
rendiconti e dei bilanci consolidati delle uniomicdmuni di cui il comune fa parte e dei soggetsiderati

nel gruppo “amministrazione pubblica” di cui al ramipio applicato del bilancio consolidato allegatio
D.lgs. n. 118/2011, e successive modificazioniatiel al penultimo esercizio antecedente quello icui
bilancio si riferisce. Tali documenti contabili sorallegati al rendiconto della gestione qualora non
integralmente pubblicati nei siti internet indicadll’elenco;

s) la tabella dei parametri di riscontro dellaa#ione di deficitarieta strutturale;

t) il piano degli indicatori e dei risultati di bihcio.

Articolo 55 - Conto del bilancio

1. Il conto del bilancio, ai sensi dell’art. 228 deU. 18 agosto 2000, n. 267, dimostra i risulfatali della
gestione autorizzatoria contenuta nel bilancio afentispetto alle previsioni.

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabellgpdeametri di riscontro delle condizioni di defavieta e la
tabella dei parametri gestionali. Possono essefieiduati ulteriori parametri di efficienza da ajlre al
rendiconto.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamenteisiultato contabile di gestione e quello di amntnaizione.

4. Le risultanze finali del conto del bilancio soespresse in termini di avanzo, disavanzo o paveggi
finanziario e sono distinte in risultato contallegestione e risultato contabile di amministragion

Art. 56 - Conto economico

1. Il conto economico evidenzia i componenti pusi# negativi della gestione di competenza econamic
dell'esercizio considerato, rilevati dalla conté#hil economico-patrimoniale, nel rispetto del prrici
contabile generale n. 17 e dei principi applicatlalcontabilita economico-patrimoniale di cui allegato n.
len.10ald.lgs. n. 118/2011, e successive oadibni, e rileva il risultato economico dell’eseio.

2. Il conto economico e redatto secondo lo schersaidll’allegato n. 10 al d.Igs. n. 118/2011 esessive
modificazioni.

Art. 57 - Conti economici di dettaglio
1. Non e prevista la compilazione dei conti ecorbwthi dettaglio di cui all’art. 229 comma 8 T.U.E.L

Art. 58 - Conti patrimoniali degli amministratori
1. Non € prevista la compilazione dei conti patrimb di inizio e fine mandato degli amministratadi cui
all'art. all'art. 230, comma 6, T.U.E.L.

Art. 59 - Stato patrimoniale

1. Nello stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltdella gestione patrimoniale e la consistenzh de
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimorgocostituito dal complesso dei beni e dei rappputiidici,
attivi e passivi, di pertinenza di ciascun entetraMerso la rappresentazione contabile del patiionén
determinata la consistenza netta della dotaziotrenmiale.
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2. Lo stato patrimoniale e predisposto:

a) nel rispetto dei principi applicati della coritiid economico patrimoniale;

b) secondo lo schema di cui all’allegato 4.3 déy®.n. 118 del 2011 e ss.mm.ii.

3. | valori del patrimonio permanente devono essie@nciliati con i dati risultati dal riepilogo gerale
dell'Inventario.

Art. 60 - Approvazione rendiconto

1. Entro il 28 febbraio i Responsabili dei Servyzesentano alla Giunta Comunale una relazione sugli
andamenti della gestione e sul grado di raggiungimelegli obiettivi loro assegnati, indicando le
motivazioni degli eventuali scostamenti, e fornemmdmi utile informazione che consenta alla Giunta d
elaborare la relazione di cui all’art. 231 del TELW., predisposta secondo le modalita previstéatallll,
comma 6, del d.Igs. n. 118/2011.

2. Il riaccertamento dei residui di cui all'art. 22comma 3, del T.U.E.L. é effettuato annualments
un’unica deliberazione della giunta, previa acqinsie del parere dell’Organo di Revisione, in vista
dell’approvazione del rendiconto, sulla base dellermazioni comunicate formalmente con determioagi
dai Responsabili dei Servizi al Responsabile dalvidie Finanziario entro il 31 gennaio, mediante
compilazione e sottoscrizione di prospetti contéirierlenco dei residui da riaccertare.

3. Lo schema del rendiconto, approvato dalla Gi@deunale, unitamente alla relazione di cui alicaib
231 del T.U.E.L., e sottoposto all'esame dell'Omgal Revisione, ai fini della relazione di cui alit. 239,
comma 1, lettera d), del T.U.E.L. L'Organo di Rémee presenta la propria relazione entro 15 gidatia
trasmissione degli atti.

4. Lo schema di rendiconto della Giunta unitamentatti gli allegati previsti dalla normativa & dsjtato
per i consiglieri comunali, presso I'Ufficio Ragiema. Il deposito deve avvenire almeno 20 giormmgr
della seduta del Consiglio Comunale; dell’avvendéposito &€ data comunicazione ai consiglieri meadian
posta elettronica.

5. Il rendiconto é deliberato dal Consiglio Comenaitro il 30 aprile dell’anno successivo.

6. La deliberazione di approvazione del rendic@npubblicata all’albo pretorio per 15 giorni cons@g.

7. Nel termine di otto giorni dall'ultimo di pubbkzione dell'atto deliberativo relativo al renditanil
tesoriere, gli altri agenti contabili, gli amministori, nonché ogni cittadino possono presentaréspstto al
Servizio Finanziario le proprie deduzioni, istanagservazioni o reclami.

8. Il rendiconto di gestione e relativi allegatnseaesi accessibili ai cittadini mediante pubblioae sul sito
internet dell’ente nell’apposita sezionefdhministrazione trasparente

Art. 61 - Trasmissione alla Corte dei Conti

1. Entro 60 giorni dall'approvazione del rendicodiglla gestione il Responsabile del Servizio Fifeiz
cura la trasmissione dei conti degli agenti cofiitaiierni alla competente sezione giurisdizionadgionale
della Corte dei conti, ai sensi dell'articolo 238 @.U.E.L.

2. Entro il termine e secondo le modalita stabititdla normativa vigente per tempo, il Responsatbde
Servizio Finanziario trasmette alla sezione erdaliodella Corte dei conti i dati relativi al rendinto e tutte
le informazioni ad esso connesse.

Art. 62 - Bilancio consolidato

1. Il Comune e tenuto a redigere il bilancio coitsdb con i propri enti ed organismi strumentatieade,
societa controllate e partecipate, secondo le rnitadad i criteri individuati nel principio applicatdel
bilancio consolidato di cui all'allegato n. 4/4dalgs. n. 118/2011.

2. Il bilancio consolidato e costituito dal conttbaomico consolidato, dallo stato patrimoniale otidato e
dai seguenti allegati:

a) la relazione sulla gestione consolidata che cenge la nota integrativa;

b) la relazione dell’Organo di Revisione dei conti.
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3. Il bilancio consolidato, da approvarsi con deddzione di Consiglio Comunale entro il 30 settemigr
redatto secondo lo schema previsto dall'allegatolh. al citato d.lgs. n. 118/2011, e successive
modificazioni.

Art. 63 - Formazione del bilancio consolidato

1. Entro il 15 luglio gli organismi, enti e socigi@aompresi nel gruppo “Pubblica Amministrazione”cdi
all'art. 11bis del d.Igs. n. 118/2011 trasmettono i propri bilasansuntivi e le informazioni necessarie alla
predisposizione del bilancio consolidato.

2. Il Servizio Finanziario, sulla base di detti downti ed informazioni, elabora lo schema di bilanc
consolidato e predispone la relazione sulla gestt®i Gruppo pubblico locale.

3. Lo schema del bilancio consolidato, approvattadaiunta Comunale, unitamente alla relazioneudiat
punto precedente, comprendente la nota integratigattoposto all'esame dell’Organo di Revisiondina
della relazione di cui allart. 239, comma 1, ledt@l bis del T.U.E.L.. L'Organo di Revisione presenta la
propria relazione entro 20 giorni dal ricevimen&dlal documentazione.

4. Lo schema di bilancio consolidato approvatoad@iunta unitamente a tutti gli allegati previsalld
normativa sono depositati per i consiglieri comupa¢sso I'Ufficio Ragioneria. Il deposito deve awre
almeno 20 giorni prima della seduta del ConsiglmmQnale; dell’'avvenuto deposito € data comunicazion
ai consiglieri mediante posta elettronica.

CAPO IX
INVENTARIO E PATRIMONIO

Art. 64 - Patrimonio del Comune

1. Il Comune ha un proprio patrimonio, che deveesgestito in conformita alla legge, allo Statetballe
disposizioni del presente regolamento.

2. Il patrimonio del Comune é costituito dal conggle dei beni e dei rapporti giuridici, attivi e piag di
propria pertinenza. Attraverso la rappresentazammabile del patrimonio € determinata la consisdaretta
della dotazione patrimoniale.

3. | beni si distinguono in:

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili;

¢) beni patrimoniali disponibili.

4. La valutazione dei beni & funzionale alla coraga del patrimonio complessivo dell’ente e deve
consentire la rilevazione dei singoli elementi &t della loro acquisizione, nonché il costante
aggiornamento nel tempo dei valori medesimi.

5. La determinazione dei valori patrimoniali contpola rilevazione di tutte le operazioni che, ditean
I'esercizio, determinano variazioni nellammontarenella tipologia dei beni dellEnte, sia per dffetli
transazioni monetarie e non monetarie che perneffieiqualsiasi altra causa.

Art. 65 - Patrimonio dei Beni Mobili

1. Tutti i beni mobili di uso durevole detenuti H&tministrazione Comunale sono inventariati, ad
esclusione di quanto previsto al successivo comnhar8/entario dei beni mobili comunali, consentend
conoscenza quantitativa, qualitativa ed il valogelieni stessi, costituisce un idoneo strumentmdirollo e

di gestione del patrimonio del Comune. L’inventate beni mobili deve indicare: la descrizione loleni, il
servizio cui sono destinati ed il rispettivo Cons&grio, il luogo in cui si trovano, la quantitdl aumero, il
valore e il piano di ammortamento. Ogni bene inagato & contraddistinto da un numero progressivo d
inventario applicato all'oggetto stesso mediant&tichetta adesiva, ad eccezione di quanto prewsio
successivo comma.
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2. Sono inventariati con etichetta virtuale queiiliEhe per loro natura o particolare utilizzo nartrebbero
supportare I'etichetta fisica o per i quali & cghiabile la non applicazione della stessa per nonter
dislocazione. Ne costituiscono un esempio le aatere da lavoro o esterne in generale (martello
pneumatico, trapano), le fotocamere e i telefortioleei.

3. Sono esclusi dall'inventario i beni e il matéFiai facile consumo quali il vestiario per il pensile,
materiale di cancelleria, registri, stampanti e uoiistica, riviste, periodici e guide di aggiornarteen
periodico, testi e manuali professionali, timbri gbmma, toner e fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzegue materiali per la pulizia, attrezzi da lavogomme e
pezzi di ricambio per automezzi, acidi e liquidrivaer laboratorio, componentistica elettrica, tetatica e
varia, materiale edilizio, altre materie prime resagie per lattivita dei servizi, piante e compasii
floreali ornamentali e ogni altro prodotto per iade I'immissione in uso corrisponde al consumo o
comunque i beni facilmente deteriorabili o particolente fragili quali lampadine, materiali vetrosi,
ceramica non artistica, piccole attrezzature diidgfi E compito del Servizio Finanziario la variazoe
I'aggiornamento costante dell’elenco dei beni norentariabili.

4. |1 beni di interesse storico, archeologico edstird, il materiale bibliografico, documentario ed
iconografico sono descritti in appositi inventarisgettanza dei Servizi competenti per la gestiorgelle
singole strutture competenti, secondo quanto indlieanel rispetto delle normative statali e regiiona

5. | beni mobili sono dati in consegna e gestianResponsabili dei Servizi che, per tale compiengono
definiti Consegnatari dei beni. E compito dei Camstari vigilare sulla corretta custodia ed utdiziei beni

e sulla tempestiva e puntuale esecuzione di tattazioni necessarie all’ottenimento dell'aggiornatoe
annuale della consistenza mobiliare. Il Consegimatandera annualmente il Conto della propria gest;
mediante la sottoscrizione dei verbali da trasmetagli organi competenti in materia. Il Consegnatha la
facolta di avvalersi di proprio personale per l'enigmento dei compiti di vigilanza e di aggiornanwrdi
sensi delle vigenti disposizioni in materia. Taéggonale viene coinvolto nell’aggiornamento delléntario
con il ruolo di Assegnatario.

6. Al Consegnatario sono affidate le mansioni dnitayvaggio della propria dotazione mobiliare; atgive
fornire tempestiva comunicazione della trasformagjodiminuzione, distruzione, pregiudizio, perdita
trasferimento degli oggetti consegnati, correddatadeguata giustificazione (causale), che dovr&ress
inviata al Servizio Ragioneria per la corretta mes e al Consegnatario competente per conoscéinza.
Consegnatario puo avvalersi della figura dell’ Assdgrio per I'espletamento delle operazioni suadett

7. 1 beni destinati o concessi in uso ad Enti eda@izzazioni non dipendenti dal Comune sono dati in
consegna ai responsabili indicati dalle medesimgafiizzazioni che rivestiranno, quindi, il ruolo di
Assegnatari dei beni. Essi saranno tenuti al ispille indicazioni contenute nel presente regelzim

8. L'Ufficio Ragioneria provvedera all'aggiornamertdostante dell'inventario dei beni mobili mediante

a) caricamento di nuovi acquisti, donazioni;

b) registrazione dei movimenti di trasferimento deni, sulla base dei Moduli di trasferimento/soari
trasmessi dai Consegnatari;

¢) scarico dei beni dallinventario a seguito dieahzione, furto, rottamazione sulla base dei Modul
trasferimento/scarico trasmessi dai Consegnatari;

d) aggiornamento della struttura organizzativa'eleté per la competenza del patrimonio mobiliare.

Art. 66 - Inventario dei Beni Immobili

1. I beni immobili di proprieta del Comune sonossificati in base alla vigente normativa in:

a) beni Demaniali, o soggetti al regime giuridi@ demanio pubblico ai sensi dell’art. 824 del cediivile;

b) beni patrimoniali indisponibili;

c) beni patrimoniali disponibili.

2. Tutti i beni immobili di cui alle categorie sugtte risultano, con le loro destinazioni attuadighl appositi
elenchi inventariali predisposti dalla ditta estenmcaricata della revisione dell'inventario. Talénchi sono
conservati presso I'Ufficio Ragioneria e pressoffitio Tecnico Comunale. Ciascun bene immobile
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appartenente ad una delle categorie sopradespiiibe ove la legge lo consente, con uno specifico
provvedimento deliberativo del’Amministrazione Conale, trasferirsi da una categoria di appartenenza
all'altra sulla base della effettiva destinaziofgsd.

3. La tenuta e I'aggiornamento degli inventari fdata al Servizio Finanziario che collabora cativiersi
servizi comunali, ognuno dei quali dovra fornirteéue informazioni necessarie per I'aggiornameotipia

dei rogiti, copia degli accatastamenti, stime, Jecc.

4. | Registri degli inventari sono costantementgi@mati sulla base dei seguenti elementi:

a) compravendita, espropri, permute, acquisizioaiuwte, donazioni, accatastamenti, frazionamest,;

b) interventi che modificano il valore dei benilgecsono direttamente rilevabili dalla contabilitdahziaria
(acquisti e manutenzioni straordinarie);

c) interventi che modificano il valore dei beni aae non sono direttamente rilevabili dalla contgbil
finanziaria (permute, donazioni, acquisizione diem a scomputo oneri, ammortamenti, rettifiche,
svalutazioni, rivalutazioni, ecc.).

CAPO X
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 67 - Nomina dell’Organo di Revisione

1. Il Revisore e nominato dal Consiglio Comunatkiea in carica tre anni decorrenti dalla data dnadiata
eseguibilita della deliberazione. Da tale datagatie all’ente da un rapporto di servizio.

2. Il revisore viene individuato con le modalita aii all'art. 36 della Legge Regionale della Region
Sardegna 4 febbraio 2016 n. 2.

3. L’Organo di Revisione puod essere rinnovato per $ola volta.

Art. 68 - Locali e mezzi dell’Organo di Revisione

1. L’Organo di Revisione, per I'espletamento dslle funzioni, potra utilizzare nell’orario di aped degli
uffici e compatibilmente con le esigenze di quéshkbcali ubicati nella sede comunale. Potra, irgltr
utilizzare le attrezzature informatiche a dispasia del Servizio Finanziario.

2. L'utilizzo dei locali e delle attrezzature infoatiche al di fuori dell’'orario di apertura degffiai dovra
essere preventivamente concordato con il Respdagiia gestione.

Art. 69 - Funzioni dell'Organo di Revisione

1. L’Organo di Revisione svolge le funzioni di @lfart. 239 del d.Igs. n. 267/2000.

2. Per provvedere alla ricognizione dello statdedekcossioni e dei pagamenti, nonché della gestitel
fondo economato e degli agenti della riscossic@¥ghno di Revisione effettua con periodicita trgtrale
apposite verifiche ordinarie di cassa.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, deveess redatto apposito verbale sottoscritto da gliti
intervenuti. Copia dei verbali, da redigersi irplide esemplare, € consegnata al Tesoriere, ab&ind al
Segretario.

4. | pareri previsti dalla legge, di cui all’'art32 comma 2, sono resi entro 5 giorni dalla ridaieson
eccezione del parere sullo schema di bilancio dvipione e del rendiconto, per i quali valgonompe
previsti dagli artt. 16 e 59 del presente Regolamen

5. In caso di urgenza, da motivare nella richidstaarere, il parere medesimo é rilasciato entsubkxessive
24 ore.

Art. 70 - Attivita dell’Organo di Revisione

1. Tutta le attivita del’Organo di Revisione riario da appositi verbali, progressivamente numerati
sottoscritti.
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2. | verbali vengono conservati presso il Serviginanziario e sono trasmessi in copia al Sindac e
Segretario.

3. Il Revisore puo eseguire ispezioni e controlli.

4. Il Revisore ha diritto di accesso agli atti edmenti dell’ente e pud partecipare all'assembkdbotigano
consiliare per I'approvazione del bilancio di pstone e del rendiconto di gestione. Su richiest&uelaco,
I'Organo di Revisione e tenuto a partecipare dtte dedute del Consiglio Comunale.

5. Al Revisore sono trasmesse, a cura della Seigrete comunicazioni di convocazione, complete con
I'ordine del giorno, delle sedute del Consiglio Gorale.

Art. 71 - Cessazione, revoca e decadenza dall'indem

1. Il revisore cessa dall'incarico per:

a) scadenza del mandato;

b) dimissioni volontarie;

¢) impossibilita di svolgere il proprio mandato per periodo di tempo continuativo superiore a 90rgi |l
Revisore ne da comunicazione all’ente entro 5 giaal momento in cui viene a conoscenza
dell'impedimento.

2. Il Revisore viene revocato dall'incarico pervgranadempienza nell’espletamento delle sue fumzpim
particolare, per mancata presentazione della melazalla proposta di deliberazione consiliare ertiiconto
entro il termine previsto dall'art. 59 del preseR&golamento.

3. Il Revisore decade dall'incarico:

a) per mancata firma del parere su piu di tre detilsoggette allo stesso nel corso dell’anno;

b) per sopravvenuta incompatibilita allo svolgintedéll'incarico;

c) per cancellazione o sospensione dall’albo cstegprofessionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico vemgiichiarate dal Consiglio Comunale che, nellasste
seduta o nella prima seduta utile successiva, pdana alla sostituzione secondo le modalita operati
cui all'art. 66.

5. Nel caso di dimissioni volontarie il Revisoresteein carica fino all'accettazione dell'incarica darte del
sostituto.

6. La revoca viene disposta con deliberazione dels@@lio Comunale da notificare all'interessatoreritO
giorni dall’'adozione.

Art. 72 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Corale determina i compensi ed i rimborsi spese apiett
al Revisore entro i limiti di legge.

2. Al Revisore avente la propria residenza al drifdel Comune spetta il rimborso delle spese dggio,
effettivamente sostenute, per la presenza necassachiesta presso la sede del Comune per |gisvehto
delle proprie funzioni nel limite di 1/5 del costiella benzina, oltre ad eventuali altre spese deotate.
Allo stesso, inoltre, ove cio si renda necessari@gione degli incarichi svolti, spetta il rimbordelle spese
effettivamente sostenute per il vitto e per I'afjagnella misura determinata per i componenti dediano
esecutivo.

3. Il compenso verra corrisposto con cadenza aaniNgl caso di cessazione per qualsiasi causa
dall'incarico il compenso verra corrisposto in mdme al rateo maturato fino alla data di effettdla
cessazione.
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CAPO Xl
PARERI - CONTROLLO DI GESTIONE - SEGNALAZIONI - ATT IVITA DI
VALUTAZIONE

Art. 73 - Parere di regolarita tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica rappresenta ttonsento attraverso il quale viene svolto il coltro
preventivo di regolarith amministrativa ai sendl’deicolo 147 bis del d.lgs. n. 267/2000. Esso é esercitato
nella fase di formazione dell’atto dal ResponsatbdeServizio interessato.

2. Sulle determinazioni i Responsabili dei Sergano tenuti, prima della sottoscrizione, a vericé
correttezza dell’attivita svolta, inserendo, nglite narrativa dei provvedimenti, la seguentetutiai‘dato
atto che listruttoria preordinata alla adozione Ideresente atto si € conclusa favorevolmente awuiie di
dover attestare la regolarita e la correttezza @elione amministrativa ai sensi di quanto disposad’art.

147 bis del D.Igs. n. 267/2000

3. Il parere di regolarita tecnica é rilasciatdesdleliberazioni che non siano mero atto di indmizai sensi
dell’articolo 49 del d.Igs. n. 267/2000.

4. | contenuti e le modalita di rilascio del paratie regolarita tecnica sono disciplinati dall’apjpos
regolamento sui controlli interni approvato ai seledl'articolo 147 del d.Igs. n. 267/2000.

5. Il parere & sempre espresso in forma scrittgswitto digitalmente e munito di data, insenitgl'atto in
corso di formazione.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chenunque contenga rilievi in merito al suo conterigve
essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presedz un parere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa léargigche inducono a disattendere il parere stesso.

Art. 74 - Parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolarita contabile di cui allaB del presente Regolamento rappresenta lo sttomen
attraverso il quale viene svolto il controllo pratieo di regolarita contabile ai sensi dell’artiod47bis del
d.lgs. n. 267/2000.

2. E sottoposta al parere di regolarita contabilelsjasi proposta di deliberazione che disponga
'assegnazione di risorse ai Responsabili dei 3erviche, comunque, comporti riflessi diretti o inedti
sulla situazione economico-finanziaria o sul pabrino dell’ente.

3. E sottoposta al visto di regolarita contabil@lgiasi determinazione del Responsabile del Sendle
determini riflessi diretti o indiretti sulla situane economico-finanziaria o sul patrimonio delten

4. L’accertamento della regolarita contabile esgaatal Responsabile del Servizio Finanziario cqraikre
ed il visto di cui ai commi 2 e 3 riguarda, in peotare:

a) il rispetto delle competenze proprie dei soggbtt adottano i provvedimenti;

b) la verifica della sussistenza del parere dilege tecnica rilasciato dal soggetto competente;

c) la regolarita della documentazione;

d) I'esistenza del presupposto dal quale sorgeittaldell’obbligazione;

e) 'osservanza della normativa in materia di cadiento contabile e fiscale;

f) la sostenibilita delle scelte in termini di manimento nel tempo degli equilibri finanziari ecdbromico
patrimoniali;

g) il corretto riferimento del contenuto della spedla previsione di bilancio;

h) la giusta imputazione al bilancio e la dispditéidello stanziamento iscritto sul relativo intento o
capitolo;

i) il rispetto del vincolo di destinazione delletiete;

) la coerenza della proposta di deliberazioneigmogrammi del DUP;
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m) la coerenza con gli stanziamenti di bilancieedgole di finanza pubblica e con i vincoli corsied
patto di stabilita interno.

5. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato
parere/visto ovvero lo stesso non sia positivo @ ieecessitino di integrazioni e modifiche sono vigite,
entro cinque giorni, al Servizio proponente.

6. Non costituiscono oggetto di valutazione delf®esabile del Servizio Finanziario le verificherewi il
rispetto di norme e regolamenti riguardanti aspwiti contabili per i quali risponde il Responsabite ha
apposto il parere di regolarita tecnica di cuiaatl’ 49, comma 1 del d.Lgs. n. 267/2000.

7. L'eventuale ininfluenza del parere/visto di riegiva contabile per le proposte di deliberaziohe aon
comportino spese né presenti né future o altreidagbni di carattere contabile, economico-patriratene
fiscale, e valutata esclusivamente dal Responsdbli&ervizio Finanziario, il quale, nei casi sopsposti,
dichiara l'irrilevanza del proprio parere.

8. Il parere & sempre espresso in forma scritttgswitto digitalmente e munito di data, insenl'atto in
corso di formazione.

Art. 75 - Attestazione della copertura finanziariadella spesa

1. L'attestazione di copertura finanziaria e resh Responsabile del Servizio Finanziario sugli atte
comportano impegno di spesa o prenotazione di impdgssa garantisce I'effettiva disponibilita dedfgesa
sui competenti stanziamenti di competenza del didadi previsione finanziario.

2. Nelle proposte di deliberazioni che comportanpagno di spesa o prenotazione d’'impegno, la cagert
e data dal Responsabile del Servizio Finanziarseite di parere di regolarita contabile.

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario effatle attestazioni di copertura finanziaria nei findielle
disponibilita effettive esistenti negli stanziamefitspesa.

4. L’attestazione di copertura finanziaria dell@sgp finanziata con entrate aventi destinazioneolate e
resa dopo che I'entrata sia stata accertata éwmigidel correlato accertamento.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali dotevole gravita tali da pregiudicare gli equilitael
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanzigoad sospendere il rilascio delle attestazioni giectura
finanziaria.

Art. 76 - Le segnalazioniobbligatorie

1.1l Responsabile del Servizio Finanziario € oldtliiga segnalare i fatti gestionali dai quali deilvi
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gljuilibri di bilancio e a presentare le propriewationi in
merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valatai di cui al precedente comma riguardano anehe |

gestione dei residui e I'equilibrio di Bilancio pgrfinanziamento delle spese di investimento, qralsi
evidenzino situazioni che possono condurre a $mudella gestione di competenza o del conto resite,

se non compensate da variazioni gestionali posifpessono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doeotate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al Segretario Comunale e all'Organo diiftewe in forma scritta e con riscontro dell’avvenu
ricevimento.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélid copertura
finanziaria delle spese, il Responsabile del Senkmanziario contestualmente comunica ai soggettii

al comma precedente la sospensione, con effettoedhato, del rilascio delle attestazioni di copeatur
finanziaria. || Responsabile del Servizio Finanpiann tali situazioni, pud sospendere [l'effettollele
attestazioni gia rilasciate a cui non corrisponaieoga il perfezionamento di obbligazioni giuridiche

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesattzioni di copertura finanziaria deve esserevataticon
l'indicazione dei presupposti di fatto e delle m@gigiuridiche che la hanno determinata. Il parelativo
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alla copertura finanziaria viene sempre rilasciao le spese previste per legge, il cui mancagrianto
arrechi danno al patrimonio dell'Ente.

Art. 77 - Controllo di gestione

1. Il controllo di gestione applicato al Comuneresistema di programmazione operativa e di cowtrdil
gestione interno avente per finalitd principaledtutazione dei risultati raggiunti e la propostazoni di
miglioramento della gestione. Il controllo di gest& € diretto a misurare l'efficacia, I'efficienza
'economicita dell'azione amministrativa, al finé @bnsentire agli organi competenti 'adozione dsume
volte ad ottimizzare il rapporto tra obiettivi é@a realizzate nonché tra risorse impiegate dtatu

Art. 78 - Funzioni del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione persegue il fine di gatire la realizzazione degli obiettivi programmatia
corretta ed economica gestione delle risorse pehublil'imparzialita ed il buon andamento della didab
amministrazione e la trasparenza dell'azione anstativa.

2. 1l controllo di gestione €& la procedura diretdaverificare lo stato di attuazione degli obiettivi
programmatici e, attraverso l'analisi delle risoesjuisite e della comparazione tra i costi e lantjta e
gualita dei servizi offerti, la funzionalita delfganizzazione dell’ente, I'efficacia, I'efficienza il livello di
economicita nell’attivita di realizzazione dei pettil obiettivi.

Art. 79 - Modalita applicative

1. Il controllo di gestione si articola nelle segti¢asi:

a) predisposizione del piano esecutivo di gestiohe,si concretizza nei seguenti passi:

- definizione e formalizzazione degli obiettivi opvi dell’'ente, in coerenza con gli ambiti stigit? ed
operativi del Documento Unico di Programmazioney awdicazione delle finalitd da conseguire e delle
eventuali ricadute interne sulla struttura ed estaulla collettivita,;

- individuazione, per ciascun obiettivo di sviluppielle risorse umane, finanziarie e strumentatiessarie
al raggiungimento dell'obiettivo stesso;

- indicazione dei parametri di riferimento per lesunazione del grado di raggiungimento dell’'obuetfi

b) rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai peati connessi all'obiettivo: I'analisi dei costidei proventi
rilevati & finalizzata alla valutazione del gradiocdnvenienza e di economicita dei sistemi gestichai
servizi;

c) rilevazione dei risultati raggiunti, al fine krificare I'efficacia dell'azione amministrativa;

d) valutazione dei dati in rapporto al piano dedfiettivi al fine di verificare il loro stato ditatzione e di
misurare l'efficacia, I'efficienza ed il grado di@nomicita dell'azione intrapresa;

e) comunicazione delle risultanze del controllogdstione a tutti i soggetti coinvolti (Amministrate
Responsabili dei Servizi), al fine di intraprendereventuali azioni correttive.

2. La raccolta dei dati e la conseguente valutazaevono essere compiute con cadenza almeno salmestr
3. Al fine di consentire I'attivita del Serviziop Istesso ha accesso ai documenti amministrativiiee p
richiedere ai servizi dellEnte qualsiasi atto dizia e puo effettuare e disporre ispezioni e deceenti
diretti.

4. La Giunta individua all'inizio di ciascun esezid i servizi o centri di costo aventi particolarlevanza
economica da sottoporre al controllo di gestiondisga eventuali ulteriori scadenze per la rilegagi e
valutazione dei risultati conseqguiti.

5. Il servizio formula inoltre pareri, proposte,lwazioni, relazioni e rapporti agli organi dell'tenper
migliorare I'efficienza e I'economicita della gastie.

33



Art. 80 - Referto sul controllo di gestione

1. Ai sensi dell'art. 19&is del T.U. 18 agosto 2000, n. 267, il Servizio Colhir di Gestione fornisce le
conclusioni del controllo (referto del controllo giéstione) oltre che agli Amministratori ed ai Resgabili
dei Servizi, anche alla competente Sezione Regiarella Corte dei Conti.

Art. 81 - Struttura organizzativa di valutazione - Definizione

1. La struttura organizzativa cui € demandato tihgito di valutazione dei Responsabili dei Serviziegli
uffici cui sono state attribuite le funzioni di cail’art. 107, commi 2 e 3 del T.U. 18 agosto 2000267,
viene nominata Nucleo di Valutazione, per la cunim@a, composizione e funzionamento si fa riferinesmit
Regolamento Comunale sull’Ordinamento degli Ufeidei Servizi.

2. Il Nucleo di Valutazione pu0 essere costituftegvia stipulazione di apposita convenzione, immgor
associata, con altri enti del comparto delle auttiedocali.

Art. 82 - Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni

1. Sono inammissibili e improcedibili le deliberaai di consiglio o di giunta che risultino incoetiecon il
Documento Unico di Programmazione o con il bilardiiprevisione.

2. Si intendono incoerenti quelle deliberazioni:che

a) contrastano con le finalitd dei programmi coatenel DUP;

b) sono incompatibili con le previsioni delle riser finanziarie destinate alla spesa corrente o di
investimento;

¢) sono incompatibili con le previsioni dei meznianziari e delle fonti di finanziamento del DUP;

d) sono incompatibili con le risorse umane e stmtaledestinate a ciascun programma di spesa,;

e) contrastano con gli obiettivi del Piano dellafpenance.

3. Le proposte di deliberazione non coerenti cobUIP per difformita o contrasto con gli indirizzile
finalitd dei programmi sono da considerarsi inansibii. Le proposte che rilevano insussistenza di
copertura finanziaria o incompatibilita tra le fiodt finanziamento e le finalitd della spesa ovvé® le
risorse disponibili e quelle necessarie per laizeatione del nuovo programma sono da considerarsi
improcedibili.

4. L'inammissibilita & pronunciata dal presiden#’'drgano collegiale ed impedisce la presentazideka
proposta, secondo le norme regolamentari.

5. L'improcedibilita & pronunciata dal presidentell’drgano collegiale ed impedisce la trattazioredlal
proposta fino a quando non vengono apportate ldfitioel necessarie.

6. | Responsabili dei Servizi, per mezzo del pamireegolaritd tecnica, il Responsabile del Seovizi
Finanziario, per mezzo del parere di regolaritataioite, o il Segretario Comunale, per le proposte d
deliberazione che, in quanto meri atti di indirizzion necessitano di pareri, effettuano un’azione d
controllo preventivo sulla coerenza delle propastdeliberazione con il DUP.

7. La pronuncia di inammissibilita o improcedildlitielle proposte di deliberazione incoerenti conUIP,
sulle quali sia stato reso il parere favorevoleedolarita tecnica e contabile, non consente l'aimga@amento

di fondi e determina la cancellazione dei vinc@di gosti sugli stanziamenti di bilancio.

CAPO Xl
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Art. 83 - Affidamento del servizio di tesoreria - Pocedura

1. Il Servizio di Tesoreria, con i compiti defindall’ordinamento, viene affidato ai soggetti pstividalla
legge, cosi come indicati all'art. 208 del T.U.E.gulla base di uno schema di convenzione appraialto
Consiglio Comunale, a seguito di gara ad evidenddblica da esperirsi tra gli istituti di creditotarizzati a
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svolgere tale servizio. La convenzione disciplieapletamento del servizio e i connessi rappottilighatori

di cui all'articolo 84 del presente regolamento.

2. Il Servizio di tesoreria consiste nel compledstie operazioni che costituiscono la gestionenianaia
dell’ente con riguardo, in particolare, alla rissiope delle entrate, al pagamento delle spesecutadia di
titoli e valori ed agli adempimenti connessi prévidalle disposizioni di legge regolamentari o
convenzionali.

3. Le operazioni di cui al comma 2 sono eseguiteisggetto della vigente disciplina normativa interéa di
tesoreria unica, (Legge 29 ottobre 1984 n.720 eemstve modificazioni) ove ne ricorra I'obbligo di
applicazione.

4. Lo svolgimento del Servizio di tesoreria deveees gestito con metodologie e criteri informatci
telematici con collegamento diretto tra il ServiZtnanziario dellEnte ed il Tesoriere compresa la
sottoscrizione dei documenti informatici con firdligitale.

5. Ogni deposito, comunque costituito, compresoriticcorrenti postali sono intestati al Comune acso
gestiti dal Tesoriere.

6. Il tesoriere € agente contabile dell’'ente.

7. La durata del contratto di Tesoreria € di nopaa a 5 anni e pu0 essere rinnovato, sussisteni@gone
condizioni di legge, per una sola volta.

Art. 84 - Convenzione di tesoreria

1. | rapporti tra il Comune ed il Tesoriere songalati dalla legge, dallo Statuto, dai regolamentnunali e
da apposita convenzione che, in particolare daglse:

a) la durata del servizio;

b) il compenso per il servizio prestato;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'oggetto del servizio di tesoreria,

e) le anticipazioni di cassa;

f) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui

g) la tenuta dei registri e delle scritture obltiogee;

h) i documenti del comune in materia di bilanciadegmettere al tesoriere;

i) I'eventuale obbligo per il tesoriere di accettasu apposita istanza del creditore, creglit soluto
certificati dall’ente ai sensi del commai3 dell’articolo 9 del d.l. 29 novembre 2008, n. 188nvertito, con
modificazioni, dalla legge 28 gennaio 2009, n. 2.

Art. 85 - Obblighi del Comune

1. Per consentire il corretto svolgimento dellezioni affidate al Tesoriere, I'ente deve trasmeitgoer il

tramite del Servizio Finanziario, la seguente doentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvatoeduto esecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate weatiute esecutive, di variazioni del bilancio e glelevamenti
dal fondo di riserva;

c¢) elenco dei residui attivi e passivi presuntilalgennaio e definitivi ad avvenuta approvazionecdato
consuntivo;

d) copia delle liste di carico, elenchi e documeht& comportano entrate per I'ente da versareasubadi

tesoreria;

e) copia della deliberazione di nomina dell’Orgain&evisione;

f) delegazioni di pagamento dei mutui contratti’date, per i quali il Tesoriere e tenuto a verdareclative
rate di ammortamento agli Istituti mutuanti e @abadenze stabilite, con comminatoria dell'indendittnora
in caso di ritardato pagamento;

g) copia del presente regolamento, approvato exlitige.
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Art. 86 - Obblighi del Tesoriere

1. Il Tesoriere nell'esercizio delle sue funziorévd osservare le prescrizioni previste dalle vigent
disposizioni di legge, regolamenti e dalla conveneiche regola il servizio.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagéesteazione di tutte le operazioni di riscossioeiedentrate e

di pagamento delle spese nonché la custodia dij tiei valori e dei depositi di pertinenza detlife.

3. Il Tesoriere ha I'obbligo di tenere costantereemggiornate le proprie scritture contabili, comtipalare
riferimento ai seguenti registri e documenti:

a) giornale di cassa,

b) verbali delle verifiche di cassa ordinarie egtdinarie.

4. || Tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossajerata in ordine cronologico per ciascun esercizio
finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per cisscsamma pagata, direttamente sul mandato o su
documentazione meccanografica;

c) segnalare giornalmente le riscossioni e i pagéreffettuati in assenza dei corrispondenti ortima

d) provvedere agli accantonamenti per effettuargeiazione alla notifica delle delegazioni di pagato
dei mutui contratti, il versamento alle scadenZéed®mme dovute agli istituti creditori, con conmaioria
dell'indennita di mora in caso di ritardato pagatoen

e) versare, alle rispettive scadenze, sul contdesibreria I'importo delle cedole maturate sui titoi
proprieta dell’ente;

5. Il Comune puo anche affidare, sulla base di sigpa@onvenzione, la riscossione coattiva delleagat
patrimoniali ed assimilate secondo la normativantg.

Art. 87 - L'anticipazione di Tesoreria

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario, in cesdone di apposita deliberazione della Giunta, puo
richiedere al Tesoriere la concessione di antiogmazdi tesoreria, ai sensi dell’art. 222 del T.WEe
ss.mm.ii.

2. Le anticipazioni di tesoreria possono essereeaxse entro il limite massimo dei tre dodicesinilede
entrate dei primi tre titoli accertate con il recwhto del penultimo esercizio precedente salvordeve
disposizioni di legge.

3. Gli interessi sulle anticipazioni decorrono @diéttivo utilizzo delle somme con le modalita iegrmini
indicati nella convenzione di tesoreria.

Art. 88 - Gestione di titoli e valori

1. | prelievi e le restituzione dei depositi camzb, contrattuali e d’'asta sono disposti con pemimento
del Responsabile del Servizio che ha richiestotittizione del deposito.

2. La restituzione dei depositi cauzionali alle¢edihon aggiudicatarie viene disposta immediatamsulia
base del verbale di aggiudicazione definitiva.

3. La restituzione alla ditta seconda classifioagme disposta solo dopo I'esecuzione delle vér&iclei
requisiti dell'aggiudicatario e del secondo cldsaib.

4. Il deposito cauzionale € gestito in maniera@anea dal Tesoriere, al di fuori della contabilig&l'&nte.

5. Ai Responsabili dei Servizi compete la gestiolaeyerifica del rispetto delle garanzie, la copeat
finanziaria, nonché ogni altro obbligo contrattuatenpresa la scadenza delle cauzioni e delle fid@ui
prestate in garanzia a favore dell’ente.

Art. 89 - Conto del Tesoriere

1. Entro il termine di 30 giorni dalla chiusura leercizio finanziario, il Tesoriere ai sensi ¢afl. 93 del
T.U.E.L. rende all’'ente locale il conto della prigpgestione di cassa, il quale lo trasmette allapmiente
sezione giurisdizionale della Corte dei Conti ef®®agiorni dall’approvazione del rendiconto.
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2. Il conto del tesoriere e redatto su modello apaio col D.L. n. 118/2011 e ss.mm.ii. Il Tesoriallega al
conto la seguente documentazione:

a) gli allegati di svolgimento per ogni unita elertae di bilancio;

b) gli ordinativi di riscossione e di pagamento;

c) le quietanze originali rilasciate a fronte deglilinativi di riscossione e di pagamento o, intis@gone i
documenti meccanografici contenenti gli estremiedeledesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Code&i Conti.

3. In caso di gestione informatizzata del Servihid esoreria, la documentazione da allegare alocdet
tesaoriere potra essere prodotta in modalita digital

CAPO Xl
CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI

Art. 90 - Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltsotto la direzione e il coordinamento del Respbitesalel
Servizio Finanziario e mediante la vigilanza detj@no di Revisione, prevedendo il coinvolgimentivat
degli organi di governo, del Segretario Comunaldeé Responsabili dei Servizi, secondo le rispettive
responsabilita.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltoel rispetto delle disposizioni dell’ordinamenioainziario e
contabile degli enti locali, e delle norme che tago il concorso degli enti locali alla realizzazodegli
obiettivi di finanza pubblica, nonché delle normattuazione dell’articolo 81 della Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implicanche la valutazione degli effetti che si determinger il
bilancio finanziario dell’ente in relazione all’aamgento economico-finanziario degli organismi gewtib
esterni.

4. |l presente articolo sostituisce le disposizidel regolamento dei controlli interni approvatd @ansiglio
Comunale che dovessero con esso contrastare.

Art. 91 - Modalita di controllo sugli equilibri fin anziari

1. 1l controllo sugli equilibri di bilancio & svaltperiodicamente, con cadenza almeno semestraée, un
coincidente con la deliberazione del permanerei amglilibri generali di bilancio di cui all'art. Bdel
T.U.E.L. e di cui all’art. 23 del presente regolamaee al fine di esaminare:

a) la gestione di competenza,;

b) 'andamento della gestione dei residui attipassivi;

c¢) 'andamento della gestione di cassa con padiedilievo alle entrate a specifica destinazione.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari si estda a tutti gli equilibri previsti dal d.lgs. n. 28000. In
particolare, € volto a monitorare il permanere ideguilibri seguenti:

a) equilibrio tra entrate e spese complessive;

b) equilibrio di parte corrente (entrate titolilll,e Il e spese titoli | e IV relative alle quoté capitale di
ammortamento dei debiti);

c¢) equilibrio tra entrate e spese di parte capitale

d) equilibrio nella gestione delle spese per iigeper conto di terzi;

e) equilibrio tra entrata a destinazione vincotatarrelate spese;

f) equilibrio nella gestione di cassa, tra riscosbe pagamenti;

g) equilibri tra entrate finali e tra uscite finali

Art. 92 - Risultanze del controllo

1. Sulla scorta delle verifiche espletate, il Resadbile del Servizio Finanziario redige una relagisulla
situazione complessiva degli equilibri finanziaglltente e sulle ripercussioni ai fini del rispettei vincoli
imposti dai vincoli di finanza pubblica.
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2. Il verbale va trasmesso tempestivamente al 8mddla Giunta Comunale, all'Organo di Revisionleag
Segretario Comunale per la successiva trasmissicBensiglio Comunale a cura di quest’ultimo.

3. Nel caso in cui siano evidenziate condizionsaiilibrio, il Responsabile del Servizio Finanziadovra
proporre le misure da intraprendere per ristabidireondizioni di equilibrio del bilancio.

4. Qualora i fatti o le valutazioni emerse dal colid sugli equilibri siano di particolare gravita,si rilevi
che la gestione delle entrate o delle spese coeeittenzi il costituirsi di situazioni - non compsabili da
maggiori entrate o minori spese - tali da pregiadicgli equilibri del bilancio, il Responsabile d&#rvizio
Finanziario, ai sensi dell’art. 153, comma 6, d&).E.L., entro sette giorni dalla conoscenza dii, fdovra
segnalare tale situazione al legale RappresentdelitEnte, al Consiglio dell'ente, al Segretario ed
all'Organo di Revisione, nonché alla competentéosezregionale di controllo della Corte dei Conti.

5. Il Consiglio provvede al riequilibrio a normalldeticolo 193, entro trenta giorni dal ricevimentlella
segnalazione, anche su proposta della Giunta.

6. E rimessa all'autonomia gestionale del Respdlesalel Servizio Finanziario I'organizzazione delle
modalita di svolgimento del controllo sugli equilidi bilancio.

CAPO XIV
SERVIZIO DI ECONOMATO - AGENTI CONTABILI

Art. 93 - Istituzione del servizio di economato

1. E istituito, in questo comune, il Servizio dbeomato per la gestione di cassa delle speseidicudfi non
rilevante ammontare.

2. Con deliberazione della Giunta Comunale vierdividuato il dipendente di ruolo Responsabile del
Servizio di economato di adeguata qualifica, nderiare alla categoria C.

Art. 94 - Definizione delle spese economali

1. Sono da considerarsi spese economali di uffjaelle volte a garantire il regolare funzionameaégli
uffici e dei servizi comunali per le quali sia iegéensabile il pagamento immediato.

2. Sono da considerarsi spese di non rilevante amare quelle volte all’acquisto di beni e servinnn
rientranti nellambito di forniture di utilizzo eatura diffuse e aventi carattere d’'urgenza permporto
massimo, con riferimento alla singola spesa, @& @ riguardanti:

a) anticipazione di spese per trasferte al persogratio i limiti di volta in volta indicati dal Rpensabile del
Servizio Finanziario;

b) spese per posta, carte valori bollati, trasparateriali;

c) acquisto libri, giornali, abbonamenti e publticai di carattere tecnico-amministrativo per gffiai
comunali, inserzioni sui giornali;

d) tasse di circolazione per gli automezzi comuaainnovi annuali patenti conducenti, sempre goasid
richiesto il pagamento immediato;

€) minute spese per acquisto di modulistica, céarél materiale di consumo occorrente al funzioaaim
degli uffici;

f) minute spese diverse per cerimonie, ricevimamtgranze;

g) spese di facchinaggio e trasporto urgente dirvalmateriali;

h) imposte, diritti e tasse passive il cui assotimo nei termini non consente l'indugio nellemss dei
mandati di pagamento;

i) minute spese di riparazione a manutenzione dbilmanacchine ed attrezzature ad uso degli uffici
comunali.

Art. 95 - Costituzione ed utilizzo del fondo econoaile



1. Il Servizio di economato e dotato all'inizio diascun anno finanziario di un apposito fondo, pag
2.500,00, erogato con mandati di anticipaziondi satapposito capitolo dei servizi per conto terzi

2. Ai Responsabili dei Servizi 'economo puo atiiie somme in conto anticipo, facendo sottoscrivare
relativa ricevuta, per far fronte a spese che rsitee® di pagamento immediato. | Responsabili @evidi
sono tenuti a trasmettere al Servizio di econonteatiendicontazione riguardante I'utilizzo di tabrsme
immediatamente dopo il loro utilizzo fornendo ifeghto la documentazione comprovante la spesa.

3. Gli acquisti effettuati con fondi economali devoessere dettagliati tramite scontrino fiscaldgpde
ovvero scontrino fiscale con allegata descrizioree drodotti acquistati rilasciata dal fornitore, di
conseguenza, non sono soggetti alla normativa iteriaadi fatturazione elettronica e al meccanisrmo d
scissione dei pagamenti (Split payment).

Art. 96 - Rendiconto

1. L’economo deve presentare trimestralmente, o cadenza inferiore ogni qualvolta necessario per il
corretto funzionamento dell'ufficio, al Responsabilel Servizio Finanziario il rendiconto delle spes
effettuate corredandolo della documentazione dicstiva.

2. Al rimborso delle spese pagate dalleconomo reivyede con determinazione di liquidazione del
Responsabile del servizio competente.

3. Alla fine dell’esercizio 'lEconomo deve provvedeall'integrale versamento in Tesoreria, su ordine
riscossione emesso dal Servizio Finanziario, coputazione ai servizi per conto di terzi del bilanci
comunale, del fondo avuto in anticipazione perdeagdello stesso non utilizzata.

4. L’economo comunale, in qualita di agente coféaléi soggetto alla giurisdizione della Corte dentC |I
medesimo ha, pertanto, I'obbligo di redigere ilio conto entro 30 giorni dalla chiusura dell'es&ip
finanziario. Lo stesso € allegato al rendicontgeatitione.

Art. 97 - Conto degli agenti contabili interni

1. Gli agenti contabili interni in osservanza alleposizioni di cui all'art. 93, comma 2, del T.ULE hanno
I'obbligo di rendere il conto della propria gestoantro 30 giorni dalla chiusura dell’'esercizicafigiario

secondo i modelli ufficiali per dare dimostrazioaegiustificazione del loro operato e sono soggasté

giurisdizione della Corte dei Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo ldatita di cui all’articolo 233 del T.U.E.L. gli agg

contabili di seguito indicati:

a) 'economo comunale;

b) gli agenti contabili interni incaricati alla cigssione;

c) gli agenti contabili a materia per la gestioee lteni mobili e dei magazzini di cui all’art. 6é4lgresente
regolamento;

d) il consegnatario delle azioni;

e) tutti coloro che si ingeriscono nelle funziotiriauite ai suddetti soggetti.

Art. 98 - Conto degli agenti contabili esterni

1. | soggetti esterni operanti in regime di convena o di concessione, preposti alla riscossiotie datrate
tributarie e patrimoniali sulla base di ruoli orathi di carico predisposti e approvati dai compttergani
dell’ente, assumono la qualifica di agenti contaliiksi hanno I'obbligo di rendere il conto delleojria
gestione per dare dimostrazione e giustificaziaigotbprio operato e sono soggetti alla giurisdigidella
Corte dei Conti.

2. Gli agenti contabili esterni, entro trenta giatalla chiusura dell’'esercizio, rendono il contld propria
gestione all’ente locale utilizzando il modello21 approvato con il DPR 194/1996 idoneo a dimostila
carico all'inizio dell'esercizio, le riscossionitervenute ed i versamenti eseguiti nelle casseedad| i
discarichi ed il carico alla fine dell'eserciziancthé ogni altra documentazione utile allo scopo.

39



CAPO XV
NORME FINALI

Art. 99 Entrata in vigore

1. Il presente Regolamento entra in vigore ad avzeaseguibilita della deliberazione di approvagion

2. Dalla data di entrata in vigore del presenteolggento sono abrogate e disapplicate tutte le @orm

regolamentari, contenute in altri atti, in conteast incompatibili con la disciplina dettata dal seate
regolamento.
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